COMUNICADO UGAGP/DCG N2 14/2023

INSTRUCAO PARA CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO

NORMAS:

Lei n° 14.133/2021 —Art. 72 — trata de instru¢ao processual;
Art. 73 — trata de penalizagéo pela contratagéo direta indevida;
Art. 74 — trata de inexigibilidade;
Art. 75 — trata de dispensa de licitagéo

Decreto Municipal n° 32.568 de 22/02/2023 — |IOM de 24/02/2023 — regulamenta a Dispensa
de Licitacao, na forma eletronica.

COMO PROCEDER:

1° PASSO - Planejamento:

- As dispensas por valor (incisos | e Il do art. 75') sdo aquelas que o 6rgéo fez o levantamento
anual e verificou que no_exercicio para determinado “ramo de atividade” seus gastos nao
ultrapassam os limites previstos nos incisos | e Il.

- Demais casos de dispensa deverdo ser enquadrados de acordo com sua caracteristica no
respectivo inciso, constante do art. 75, as quais deverao ser devidamente justificadas nos autos.

- Considerar o prazo de realizagdo das compras eletronicas de, no minimo, 05 (cinco) dias
Uteis, em razao do prazo minimo de divulgacao previsto no regulamento.

2° PASSO — Regra:

- Conforme previsto no Decreto Municipal, a regra para as contratagdes diretas por dispensa de
licitagdo é a realizagdo na forma eletrénica.

' Art. 75. £ dispensavel a licitago:

| - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 114.416,65 no caso de obras e servigos de engenharia ou de
servigos de manutenc¢do de veiculos automotores;

Il - para contratagéo que envolva valores inferiores a R$ 57.208,33 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e
compras;

Valores atualizados pelo DECRETO N° 11.317, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2022




- Conforme Decreto, para as dispensas em que nédo for cabivel a forma eletrénica, devera ser
inserta justificativa, com o enquadramento da dispensa na Lei e com a justificativa para néo
ser de modo eletrénico, com base no disposto no §7°, do art. 4° 2.

3° PASSO - Instrucédo processual (conforme disposto no art. 72 da Lei n® 14.133/2023):

- Dispensas ELETRONICAS:

- Solicitagdo de Compras;

- Pesquisa de pregos (de acordo com INSTRUCAO NORMATIVA UGAGP N° 05, DE
22/02/2023 — IOM 24/02/2023);

- Termo de Referéncia;
- Documentos da empresa que ofertou menor valor:
- Contrato Social ou outro;
- Certiddes: Federal + Estadual (fornecimento de bens) e Municipal (em caso de servicgo);
- Certidao Trabalhista e FGTS;
- CNPJ.

- Justificativa da necessidade e do enquadramento da compra (indicar o inciso que ela se
enquadra no art. 75 da Lei).

- Dispensas NAO ELETRONICAS:

- Solicitagao de Compras;

- Pesquisa de pregos (de acordo com INSTRUCAO NORMATIVA UGAGP N° 05, DE
22/02/2023 — IOM 24/02/2023);

- Termo de Referéncia;
- Documentos da empresa que ofertou menor valor:
- Contrato Social ou outro;
-Certidoes: Federal + Estadual (fornecimento de bens) e Municipal (em caso de servigo);

- Certidao Trabalhista e FGTS;

% § 7° Fica admitida a néo utilizagdo do Sistema Compra Aberta ou a redugdo dos prazos estabelecidos no procedimento,
mediante justificativa

devidamente fundamentada pela autoridade competente da Unidade de Gestdo demandante, na hipétese de restar
demonstrada, de forma

inequivoca, a impossibilidade de utilizagao do sistema por questdes técnicas, administrativas, juridicas, comerciais e/ou de
urgéncia, ou por

desvantagem para a Administragdo, em prol do interesse publico. Q




- CNPJ;
- CREA ou CAU — em caso de servigos de engenharia ou obra.

- Devera ser acompanhado o ATO DE AUTORIZAGCAO DE LICITACAO DISPENSAVEL.

O modelo do ATO DE AUTORIZACAO DE LICITACAO DISPENSAVEL segue anexo
e sera imprescindivel para as compras realizadas conforme orgamento. Caso o0 processo nédo
acompanhe o ATO com as devidas justificativgj, a compra sera eletronica.

SIMONE ZAl LO DE OLIVEIRA

Gestora da Unidade d tragdo e Gestdo de Pessoas
—— o N

ALEXANDRE CASTRO NUNES
Diretor do Departamento de Compras Governamentais




ATO DE AUTORIZAGCAO DE LICITACAO DISPENSAVEL

Processo SEI n°.

I - Objeto: (......)

Il - Fundamento Legal: Art. 75, INCISO |, da Lei 14.133/2021
lll- Contratada: (.....)

IV-  Valor global/total: RS ........ (v, ).

V- Prazo de execugaol/entrega: (......)

VI - Justificativa:

Justificativa da necessidade;

Justificativa da razdo da dispensa, conforme seu enquadramento;

Justificar com base no disposto no §7°, do art. 4°, a impossibilidade de fazer por meio eletrdnico;
Razao de escolha do contratado;

Justificativa de preco;

Assinatura Diretor

UG_ /GG

Ratifico a justificativa apresentada pelo Diretor do Departamento de , acima, adjudico e
homologo este procedimento de contratacdo direta e autorizo a despesa e a emissdo do
empenho a/ao (razao social da empresa) no valor de R$

Encaminhe-se a UGAGP para prosseguimento.

Assinatura Gestor




