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DECRETO N° 33.221, DE 29 DE AGOSTO DE 2023

gy

Dispoe sobre o Plano de Contratagoes Anual - PCA, de acordo com o art. 12,
inciso VII, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da
Administragcdao Publica Direta do Municipio de Jundial.

LUIZ FERNANDO MACHADO, Prefeito do Municipio de Jundiai, Estado de
Sao Paulo, no uso de suas atribui¢des legais, face ao que consta do Processo
Eletronico SEI n° PMJ.0023374/2023 e, tendo em vista o disposto na Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, =====—======m e

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacio

Art. 1° Este Decreto regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o PLANO DE

CONTRATACOES ANUAL, no ambito da Administracdo Publica Direta do
Municipio de Jundiai.

Definicoes

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a
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ordenacdo de despesas realizados no ambito da Unidade de Gestao, ou, ainda,
por encaminhar os processos de contratagdo para providéncias junto a Unidade
de Gestao de Administracao e Gestao de Pessoas (UGAGP);

IT - requisitante: Unidade de Gestdao responsavel por identificar a necessidade
de contratagdo de bens, servigos e obras e requeré-la;

III - area técnica: agente ou Unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, responsavel por analisar os documentos de
formaliza¢do de demanda, e promover a agregacao de valor e a compilagdo de
necessidades de mesma natureza;

IV - documento de formalizacdo de demanda: documento que fundamenta o
Plano de Contratagcdes Anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratacao;

V - plano de contratagdes anual: documento que consolida as demandas que as
Unidades de Gestao planejam contratar no exercicio subsequente ao de sua
claboracao;

VI - setor de contratagdes: setor da UGAGP responsavel pelo planejamento,
pela coordenagdo e pelo acompanhamento das agdes destinadas as contratagdes,
no ambito da Prefeitura de Jundiai; e

VII - SIIM: ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema
Integrado de Informac¢des Municipais, para registro das informagdes necessarias
a confecg¢do do plano.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou Unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigdes,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
observado o disposto no inciso III do caput.

§ 2° A definigdo dos requisitantes e das areas técnicas niao ensejara,

obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais
das Unidades de Gestao.
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Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagoes

Art. 3° O Plano de Contratacdoes Anual sera eclaborado com base nas
informagdes fornecidas pelas Unidades de Gestdo da Prefeitura, por meio de
representantes das Unidades, devidamente nomeados por Portaria, sob a
coordenacao da UGAGP.

CAPITULO 11
DO FUNDAMENTO

Objetivos

Art. 4° A elaboracao do Plano de Contratagdes Anual pelas Unidades de Gestao
tem como objetivos:

I - racionalizar as contratacdes das unidades administrativas de sua
competéncia, por meio da promocdo de contratagdes centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacdo de produtos e
servigos e redugdo de custos processuais;

IT - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e com outros
instrumentos de governanca existentes;

III - subsidiar a elaboragao das leis or¢amentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; €

V - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO III
DA ELABORACAO

Diretrizes
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Art. 5° As Unidades de Gestdo irdo dispor informagdes sobre suas
necessidades, a constar do Plano de Contratacdes Anual, em data a ser definida,
por meio de emissdo de instrucdo normativa, pela UGAGP, os quais conterdo
todas as contratagdes que pretendem realizar no exercicio subsequente.

Paragrafo unico. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracao, a
consolidacdo e a aprovacao do Plano de Contratagdes Anual, pelos orgdos e
pelas entidades.

Excecoes

Art. 6° Ficam dispensadas de registro no Plano de Contrata¢des Anual:

I - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei
n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipdteses
legais de sigilo;

IT - as hipoteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75 da Lei
n°® 14.133, de 2021; ¢

III - as pequenas compras ¢ a prestacao de servicos de pronto pagamento, de
que trata o § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Na hipotese de classificagdo parcial das informagdes de que
trata o inciso I do caput, as partes ndo classificadas como sigilosas serdao
cadastradas no plano, quando couber.

Procedimentos

Art. 7° Para elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual, o requisitante
preencherd o documento para formalizacdo de demanda, com as seguintes
informacoes:

I - justificativa da necessidade da contratacao;

IT - descrigdo sucinta do objeto;
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III - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contrata¢do, por meio de procedimento
simplificado de verificacdo de mercado, conforme orientacdoes da UGAGP;

V - indicacao da data pretendida para a conclusdo da contratagdao, a fim de ndo
gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades da Unidade de Gestao;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto,
de acordo com a metodologia estabelecida pela Unidade de Gestao contratante;

VII - indicagao de vinculagao ou dependéncia com o objeto de outro documento
de formalizacdo de demanda para a sua execucao, com vistas a determinar a
sequéncia em que as contratacdes deverao ser realizadas; e

VIII - nome da area requisitante ou técnica com a identificagdo do responsavel.

Paragrafo unico. Para cumprimento do disposto no caput, as Unidades de
Gestdo deverdao observar a codificagdo minima de subgrupos de materiais
constante do sistema de cadastro, ou outra indica¢ao, conforme o caso.

Art. 8° O documento de formalizagdo de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise,
complementagdo das informag¢des, compilagdo de demandas e padronizacao.

Art. 9° As informagdes de que trata o art. 7° serdo formalizadas em prazo a ser
determinado por meio de emissdo de instrucao normativa, pela UGAGP.

Consolidacao

Art. 10. Encerrado o prazo disposto no art. 9°, o setor de contratagdes
consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas dareas
técnicas e adotara as medidas necessarias para:
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I - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda
com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagdo de esforgos de
contratacdao ¢ a economia de escala;

IT - adequar e consolidar o Plano de Contratagdes Anual, observado o disposto
no art. 4°; ¢

III - elaborar o calendario de contratagdao, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a
disponibilidade orcamentaria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitacdo do processo de contratacdo ao setor de
contratacdes constara do calendario de que trata o inciso III do caput.

§ 2° O processo de contratagdo de que trata o § 1° sera acompanhado de estudo
técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto e/ou projeto basico,
conforme o caso, considerado o tempo necessario para realizar o procedimento
ante a disponibilidade da forca de trabalho na instrugdo do processo.

§ 3° Apos a consolidagdo do plano pelo setor de contratagdes, este sera
encaminhado para aprovacdo da autoridade competente, em prazo a ser
definido por meio de emissdo de instru¢do normativa, pela UGAGP.

CAPITULO IV
DA APROVACAO

Autoridade competente e divulgacao.

Art. 11. A autoridade competente poderd reprovar itens do Plano de
Contratacoes Anual ou devolvé-lo ao setor de contratagdes, se necessario, para
realizar adequacgdes junto as dreas requisitantes ou técnicas, em prazo a ser
definido por meio de emissdo de instru¢dao normativa, pela UGAGP.

Paragrafo unico. O plano de contratagdes anual aprovado pela autoridade
competente serd disponibilizado no sitio oficial da Prefeitura de Jundiai
- Sistema Compra Aberta, e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas.
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CAPITULO V
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Inclusao, exclusao ou redimensionamento

Art. 12. Durante o ano de sua elaboracao, o Plano de Contratagdes Anual
podera ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusio ou
redimensionamento de itens, nos prazos estabelecidos pela UGAGP.

Paragrafo unico. Nas hipodteses deste artigo, as alteragdes no Plano de
Contratacoes Anual serdo aprovadas pela autoridade competente, em prazo a ser
definido por meio de emissdo de instru¢do normativa, pela UGAGP.

Art. 13. Durante o ano de sua execucao, o Plano de Contratagdes Anual podera
ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. O Plano de Contratacdes Anual atualizado e aprovado pela
autoridade competente sera disponibilizado nos meios elencados no paragrafo
unico do art. 11.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO

Compatibilizacao da demanda

Art. 14. O sctor de contratacOes verificard se as demandas encaminhadas
constam do Plano de Contratacdes Anual anteriormente a sua execucao.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constarem do Plano de Contratagdes
Anual ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, observado o disposto no art.
13.

Art. 15. As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual serdao
formalizadas em processo de contratacio e encaminhadas ao setor de
contratagdes com a antecedéncia necessaria ao cumprimento dos prazos de

7/10



30/08/2023, 11:23 SEI/PMJ - 1041560 - Decreto

https://sei.jundiai.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id _documento=1143631&infr...

contratacao, em conformidade com o disposto no inciso V do caput do art. 7° e
do § 1° do art. 10.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Orientacoes gerais

Art. 16. As Unidades de Gestao responderao administrativa, civil e penalmente
por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que
transgrida as normas de seguranc¢a instituidas no sistema informatizado de
disponibilizacao de demandas.

Paragrafo unico. As Unidade de Gestdo assegurardao o sigilo e a integridade
dos dados e das informagdes constantes do sistema, e o protegerdo contra danos
e utilizagdes indevidas ou desautorizadas.

Art. 17. O setor de contratacoes da UGAGP podera, desde que devidamente
justificado, dispensar a aplicagdo do disposto neste Decreto ao que for
incompativel com a sua forma de atuacdo, observados os principios gerais de
licitagdo e a legislagdo pertinente.

Art. 18. Nao se aplicam as disposi¢des deste Decreto aos procedimentos
administrativos autuados ou registrados em conformidade com a Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, a Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e a Lei n°
12.462, de 04 de agosto de 2011.

Art. 19. A UGAGP editara normas e instru¢des complementares para a
execucao do disposto neste Decreto.

Disposicoes Transitorias

Art. 20. A eclaboragdo do Plano de Contratacoes Anual pelas Unidades de
Gestdo sera obrigatorio a partir do exercicio de 2024, nos termos deste Decreto.

§ 1° Para o exercicio de 2023, poderd ser elaborado Plano de Contratacdes
Anual, para execucao no exercicio de 2024, por meio de projeto piloto
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conduzido pela UGAGP.

§ 2° Na hipotese de que trata o § 1° deste artigo, a integra do projeto piloto sera
disponibilizado no sitio oficial da Prefeitura de Jundiai - Sistema Compra
Aberta.

(assinado eletronicamente)
LUIZ FERNANDO MACHADO
Prefeito Municipal

(assinado eletronicamente)
SIMONE ZANOTELLO DE OLIVEIRA
Gestora da Unidade de Administracao e Gestao de Pessoas

Registrado na Unidade de Gestdo da Casa Civil do Municipio de Jundiai, aos
vinte e nove dias do més de agosto do ano de dois mil e vinte e trés, e publicado
na Imprensa Oficial do Municipio.

(assinado eletronicamente)
CARMEN MARTINS JUNCAL TUBINI
Respondendo pela Unidade de Gestao da Casa Civil

EII Documento assinado eletronicamente por Luiz Fernando Arantes Machado, Prefeito do Municipio
:;'?.n.-.:u..-. j de Jundiai, em 29/08/2023, as 16:01, conforme art. 1°, § 7°, da Lei Municipal 8.424/2015 e art. 9°,
eletrénica inciso I do Decreto Municipal 26.136/2015.

EII Documento assinado eletronicamente por Carmen Martins Juncal Tubini, Gestor da Unidade da
:;'E.n.-.m..-. j Casa Civil, em 29/08/2023, as 16:01, conforme art. 1°, § 7°, da Lei Municipal 8.424/2015 e art. 9°,
eletrénica inciso I do Decreto Municipal 26.136/2015.

EII Documento assinado eletronicamente por Simone Zanotello de Oliveira, Gestor da Unidade de
S's'?.m:u..-. j Admistracio e Gestao de Pessoas, em 29/08/2023, as 16:05, conforme art. 1°, § 7°, da Lei Municipal
eletrénica 8.424/2015 e art. 9°, inciso I do Decreto Municipal 26.136/2015.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI

DECRETO N°.33.206, DE 28 DE AGOSTO DE 2023.

LUIZ FERNANDO MACHADO, PREFEITO DO MUNICIPIO DE JUNDIAI
ESTADO DE SAO PAULO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS
ESPECIALMENTE AS QUE LHE SAO CONFERIDAS PELA LEI N°
9872, DE 01 DE DEZEMBRO DE 2022, ART. 4°, § 2°.

CONSIDERANDO NECESSIDADE DE ABERTURA DE CREDITO
ADICIONAL SUPLEMENTAR POR ANULAGCAO DE DOTAGAO PARA

ATENDER DESPESAS COM PESSOAL E ENCARGOS. REF.
SOLICITAGAO 1.238 - UNIDADE DE GESTAO DE EDUCAGAO
PEDIDO REQUISICAO

REMANEJAMENTO

CONSIDERANDO NECESSIDADE DE ABERTURA DE CREDITO
ADICIONAL SUPLEMENTAR POR ANULACAO DE DOTAGAO PARA
ATENDER DESPESAS COM PESSOAL E ENCARGOS. REF.
SOLICITAGAO 1.239 - UNIDADE GESTAO DE ASSISTENCIA E
DESENVOLYV. SOCIAL
PEDIDO
REMANEJAMENTO

CONSIDERANDO NECESSIDADE DE ABERTURA DE CREDITO
ADICIONAL SUPLEMENTAR POR ANULACAO DE DOTAGAO PARA
ATENDER DESPESAS COM PESSOAL E ENCARGOS. REF.
SOLICITAGAO 1.240 - UNIDADE DE GESTAO DE ESPORTE E

REQUISICAO

LAZER
PEDIDO REQUISICAO
REMANEJAMENTO

DECRETA:

ART. 1° - FICA ABERTO NO ORGAMENTO DO MUNICIPIO, UM
CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR NO VALOR DE R$
1.070.000,00 (UM MILHAO E SETENTA MIL REAIS) NA(S)
DOTAGAO(OES):

13.01.12.365.0195.2151 MANUTENGAO DE PESSOAL DO
MAGISTERIO - EDUCAGAO
INFANTIL |

3.1.90.04.00 CONTRATAGAO POR TEMPO
DETERMINADO
0000 PROPRIA
R$ 210.000,00
13.01.12.365.0195.2152 MANUTENGAO DE PESSOAL DO
MAGISTERIO - EDUCAGAO
INFANTIL Il

3.1.91.13.00 OBRIGACOES PATRONAIS
INTRAORGCAMENTARIA

0000 PROPRIA

R$ 750.000,00
3.3.90.49.00 AUXILIO-TRANSPORTE

0000 PROPRIA

R$ 90.000,00
15.01.08.244.0199.2946 MANUTENGCAO DE PESSOAL E
ENGARGOS - PROTECAO BASICA
3.1.90.16.00 OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS -
PESSOAL CIVIL

0000 PROPRIA
R$ 20.000,00
TOTAL...R$ 1.070.000,00

ART. 2° - A COBERTURA DO CREDITO DE QUE TRATA O
ART. 1° FAR-SE-A COM O(S) SEGUINTE(S) RECURSO(S):

| - ANULAGAO PARCIAL DA(S) SEGUINTE(S)
DOTAGAO(OES) DO ORGAMENTO VIGENTE:
13.01.27.812.0192.2007 DESPESAS COM PESSOAL E ENCARGOS
3.1.90.11.00 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS -
PESSOAL CIVIL
0000 PROPRIA

R$ 1.070.000,00

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI
Decreto N. 33.206/2023

TOTAL....R$ 1.070.000,00
ART. 3° - ESTE DECRETO ENTRA EM VIGOR NA DATA DE SUA
PUBLICAGAO.

LUIZ FERNANDO MACHADO
PREFEITO MUNICIPAL

JOSE ANTONIO PARIMOSCHI
GESTOR DA UNIDADE DE GOVERNO E FINANCAS

PUBLICADO E REGISTRADO NA UNIDADE DE GESTAO DA CASA
CIVIL DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JUNDIAI, AO(S) VINTE E OITO
DIA(S) DO MES DE AGOSTO DO ANO DE DOIS MIL E VINTE E TRES.

CARMEN MARTINS JUNCAL TUBINI

GESTOR DA UNIDADE DA CASA CIVIL
EM SUBSTITUICAO

DECRETO N° 33.221, DE 29 DE AGOSTO DE 2023

Dispbe sobre o Plano de Contratagées Anual - PCA, de acordo com o
art. 12, inciso VII, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no &mbito da
Administragdo Publica Direta do Municipio de Jundiai.

LUIZ FERNANDO MACHADO, Prefeito do Municipio de Jundiai, Estado
de Sao Paulo, no uso de suas atribuigbes legais, face ao que consta
do Processo Eletrénico SEI n°® PMJ.0023374/2023 e, tendo em vista o
disposto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagéo

Art. 1° Este Decreto regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL, no ambito da Administragdo Publica Direta
do Municipio de Jundiai.

Definigdes
Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - autoridade competente: agente publico com poder de deciséo
indicado formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os
contratos ou a ordenagéo de despesas realizados no ambito da Unidade
de Gestao, ou, ainda, por encaminhar os processos de contratagédo para
providéncias junto a Unidade de Gestdo de Administragédo e Gestao de
Pessoas (UGAGP);

Il - requisitante: Unidade de Gestdo responsavel por identificar a
necessidade de contratagao de bens, servigos e obras e requeré-la;

Il - &rea técnica: agente ou Unidade com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar os
documentos de formalizagdo de demanda, e promover a agregagdo de
valor e a compilagao de necessidades de mesma natureza;
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1V - documento de formalizagdo de demanda: documento que fundamenta
o Plano de Contratagbes Anual, em que a area requisitante evidencia e
detalha a necessidade de contratacao;

V - plano de contrata¢des anual: documento que consolida as demandas
que as Unidades de Gestao planejam contratar no exercicio subsequente
ao de sua elaboragéo;

VI - setor de contratagbes: setor da UGAGP responsavel pelo
planejamento, pela coordenagédo e pelo acompanhamento das agbes
destinadas as contratacdes, no &mbito da Prefeitura de Jundiai; e

VII - SIIM: ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema
Integrado de Informagdes Municipais, para registro das informagdes
necessarias a confecgéo do plano.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos
pelo mesmo agente publico ou Unidade, desde que, no exercicio dessas
atribuigcbes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, observado o disposto no inciso Ill do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara,
obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais das Unidades de Gest&o.

Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes

Art. 3° O Plano de Contratagdes Anual sera elaborado com base nas
informagdes fornecidas pelas Unidades de Gestdo da Prefeitura, por
meio de representantes das Unidades, devidamente nomeados por
Portaria, sob a coordenagédo da UGAGP.

CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO

Objetivos
Art. 4° A elaboragao do Plano de Contratagdes Anual pelas Unidades de
Gestao tem como objetivos:

| - racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua
competéncia, por meio da promogao de contratagbes centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizagao de

produtos e servigos e redugéo de custos processuais;

II - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e com outros
instrumentos de governanca existentes;

Il - subsidiar a elaborag&o das leis orgcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o
didlogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO 1Il
DA ELABORACAO
Diretrizes
Art. 5° As Unidades de Gestao irdo dispor informagdes sobre suas

necessidades, a constar do Plano de Contratagdes Anual, em data a ser
definida, por meio de emissdo de instrugdo normativa, pela UGAGP, os
quais conterdo todas as contratacdes que pretendem realizar no
exercicio subsequente.

Paragrafo unico. O periodo de que trata o caput compreendera a
elaboragéo, a consolidagdo e a aprovagédo do Plano de Contratagdes
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Anual, pelos 6rgaos e pelas entidades.

Excecdes
Art. 6° Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagdes Anual:

| - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto
na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas
demais hipoteses legais de sigilo;

Il - as hipoteses previstas nos incisos VI, VIl e VIl do caput do art. 75 da
Lei n® 14.133, de 2021; e

Il - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto
pagamento, de que trata o § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Na hipétese de classificagdo parcial das informagdes
de que trata o inciso | do caput, as partes ndo classificadas como
sigilosas serdo cadastradas no plano, quando couber.

Procedimentos

Art. 7° Para elaboragéo do Plano de Contratages Anual, o requisitante
preenchera o documento para formalizagdo de demanda, com as
seguintes informagdes:

| - justificativa da necessidade da contratagéo;
II - descrigado sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a
expectativa de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de
procedimento simplificado de verificagdo de mercado, conforme
orientagdes da UGAGP;

V - indicag&o da data pretendida para a concluséo da contratacéo, a fim
de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades da Unidade
de Gestéo;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou
alto, de acordo com a metodologia estabelecida pela Unidade de Gestao
contratante;

VIl - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizagdo de demanda para a sua execugédo, com
vistas a determinar a sequéncia em que as contratagcdes deverédo ser
realizadas; e

VIIl - nome da area requisitante ou técnica com a identificagdo do
responsavel.

Paragrafo Unico. Para cumprimento do disposto no caput, as Unidades
de Gestdo deverdo observar a codificagdo minima de subgrupos
de materiais constante do sistema de cadastro, ou outra indicagao,
conforme o caso.

Art. 8° O documento de formalizagdo de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de
analise, complementacéo das informagdes, compilagdo de demandas e
padronizagao.

Art. 9° As informacdes de que trata o art. 7° serdo formalizadas em prazo
a ser determinado por meio de emissdo de instrucdo normativa, pela

UGAGP.
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Art. 10. Encerrado o prazo disposto no art. 9°, o setor de contratagdes
consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas
areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de
demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagdo
de esforgos de contratagédo e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o Plano de Contratagdes Anual, observado o
disposto no art. 4% e

Ill - elaborar o calendario de contratagéo, por grau de prioridade da
demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de
contratagéo e a disponibilidade orgamentaria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitagdo do processo de contratagdo ao setor de
contratagdes constara do calendario de que trata o inciso Il do caput.

§ 2° O processo de contratagdo de que trata o § 1° serd acompanhado de
estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto e/ou projeto
basico, conforme o caso, considerado o tempo necessario para realizar
o procedimento ante a disponibilidade da forga de trabalho na instrugédo
do processo.

§ 3° Apos a consolidagédo do plano pelo setor de contratacdes, este sera
encaminhado para aprovagao da autoridade competente, em prazo a
ser definido por meio de emissao de instru¢gdo normativa, pela UGAGP.

CAPITULO IV
DAAPROVAGCAO

Autoridade competente e divulgacao.

Art. 11. A autoridade competente podera reprovar itens do Plano
de Contratagdes Anual ou devolvé-lo ao setor de contratagdes, se
necessario, para realizar adequagdes junto as areas requisitantes ou
técnicas, em prazo a ser definido por meio de emissdo de instrugcdo
normativa, pela UGAGP.

Paragrafo unico. O plano de contratages anual aprovado pela autoridade
competente sera disponibilizado no sitio oficial da Prefeitura de Jundiai
- Sistema Compra Aberta, e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

CAPITULO V
DA REVISAO E DAALTERACAO

Incluséo, exclusédo ou redimensionamento

Art. 12. Durante o ano de sua elaboragéo, o Plano de Contratagdes
Anual podera ser revisado e alterado por meio de inclusédo, exclusao
ou redimensionamento de itens, nos prazos estabelecidos pela UGAGP.

Paragrafo unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragdes no Plano de
Contratagdes Anual serdo aprovadas pela autoridade competente, em
prazo a ser definido por meio de emissdo de instrugdo normativa, pela
UGAGP.

Art. 13. Durante o ano de sua execugao, o Plano de Contrata¢des Anual
podera ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade
competente.

Paragrafo unico. O Plano de Contratagdes Anual atualizado e aprovado
pela autoridade competente sera disponibilizado nos meios elencados
no paragrafo unico do art. 11.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO
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Compatibilizagdo da demanda
Art. 14. O setor de contratagdes verificara se as demandas encaminhadas
constam do Plano de Contratagées Anual anteriormente a sua execugao.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constarem do Plano de
Contratagdes Anual ensejardo a sua revisdo, caso justificadas,
observado o disposto no art. 13.

Art. 15. As demandas constantes do Plano de Contrata¢des Anual seréo
formalizadas em processo de contratagdo e encaminhadas ao setor
de contratagbes com a antecedéncia necessaria ao cumprimento dos
prazos de contratagdo, em conformidade com o disposto no inciso V
do caput do art. 7° e do § 1° do art. 10.

CAPITULO VII
DISPOSIGOES FINAIS

Orientagdes gerais

Art. 16. As Unidades de Gestdo responderdo administrativa, civil e
penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de
acesso ou que transgrida as normas de seguranca instituidas no sistema
informatizado de disponibilizagdo de demandas.

Paragrafo unico. As Unidade de Gestdo assegurardo o sigilo e a
integridade dos dados e das informagdes constantes do sistema, e o
protegerao contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas.

Art. 17. O setor de contratacbes da UGAGP podera, desde que
devidamente justificado, dispensar a aplicagao do disposto neste Decreto
ao que for incompativel com a sua forma de atuagéo, observados os
principios gerais de licitagéo e a legislagao pertinente.

Art. 18. Nao se aplicam as disposi¢des deste Decreto aos procedimentos
administrativos autuados ou registrados em conformidade com a Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
e alein®12.462, de 04 de agosto de 2011.

Art. 19. A UGAGP editara normas e instrugbes complementares para a
execugao do disposto neste Decreto.

Disposicdes Transitorias

Art. 20. A elaboracéo do Plano de Contratagées Anual pelas Unidades
de Gestao sera obrigatério a partir do exercicio de 2024, nos termos
deste Decreto.

§ 1° Para o exercicio de 2023, podera ser elaborado Plano de
Contratagdes Anual, para execugdo no exercicio de 2024, por meio de
projeto piloto conduzido pela UGAGP.

§ 2° Na hipdtese de que trata o § 1° deste artigo, a integra do projeto
piloto sera disponibilizado no sitio oficial da Prefeitura de Jundiai
- Sistema Compra Aberta.

LUIZ FERNANDO MACHADO
Prefeito Municipal

SIMONE ZANOTELLO DE OLIVEIRA
Gestora da Unidade de Administragcdo e Gestdo de Pessoas

Registrado na Unidade de Gestéo da Casa Civil do Municipio de Jundiai,
aos vinte e nove dias do més de agosto do ano de dois mil e vinte e trés,
e publicado na Imprensa Oficial do Municipio.
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