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Prefeitura

de Jundiai
Instrucao Normativa N° SEI
1949248/2024 Em 08/11/2024
INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA UGGF/UGAGP N° 01, DE 08
DE NOVEMBRO DE 2024

JOSE ANTONIO PARIMOSCHI, Gestor da Unidade de Governo e Financas
(UGGF), e SIMONE ZANOTELLO DE OLIVEIRA, Gestora da Unidade de
Administragdo e Gestdo de Pessoas (UGAGP), nos usos de suas atribuigoes
legais, com base no art. 9°, da Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio
de 2000 e com o objetivo de assegurar o equilibrio entre receita e despesa,
observando-se as metas estabelecidas nas leis or¢amentarias vigentes e a
disponibilidade de caixa do Municipio;

RESOLVEM baixar as seguintes INSTRUCOES:

Art.1° Os orgdaos da Administragdo Direta, Autarquias e Fundag¢des do
municipio de Jundiai, deverdo adotar medidas imediatas de reducdo de
despesas, com efeitos previstos para o fechamento do ultimo bimestre de 2024,
seguindo as orientagoes a seguir estabelecidas nesta Instrucdao Normativa, com o
objetivo de cumprir os normativos estabelecidos pela LRF (LC 101/2000).

§ 1° Caberd aos gestores municipais providenciarem a suspensdo ou
cancelamento das requisi¢des de compras de bens e servigos e contratacoes de
obras financiadas com recursos proprios, cujos processos de contratagdao
estejam em andamento.

§ 2° Somente poderao ter seguimento as contratagdes estritamente necessarias
para a aquisicdo de bens ou servigos essenciais a populacdo, mediante
justificativa fundamentada e apds avaliacdo da UGGF, adequando-se os
cronogramas de execuc¢ao a disponibilidade or¢amentaria e financeira.

https://sei.jundiai.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=1582553...

1/4



08/11/2024, 13:00 SEI/PMJ - 1949248 - Instrugdo Normativa

§ 3° As obras que estdo em andamento, financiadas com recursos de fontes de
operagoes de crédito, ou recursos vinculados, ndo devem sofrer interrupgao.

§ 4° Todas as solicitacoes de compras de materiais de estoque deverdo ser
precedidas de comprovacdo de sua necessidade, neste momento, € aprovadas
pelo Departamento de Suprimentos e Logistica da UGAGP, que promovera
analises de consumo e de estoque fisico atual, antes de encaminhar para UGGF.

Art. 2° Para redug¢do das despesas determinadas no art. 1° desta Instrucao
Normativa, serd constituido um Grupo Técnico de Trabalho formado pelos
gestores adjuntos e por servidores indicados pelos responsaveis da UGAGP e da
UGGF, com o objetivo de avaliar e aprovar as medidas propostas sob o aspecto
da essencialidade, da abrangéncia do atendimento, da conveniéncia e da
economicidade.

Art. 3° Neste bimestre nao serdo autorizados novos contratos de locacdao de
imoveis e de locacdo de veiculos, aquisi¢ao de moveis, equipamentos e outros
materiais permanentes, bem como a realizacdo de despesas consideradas ndo
essenciais como consultorias, assessorias, hospedagens e passagens aéreas
(nacional ou internacional), exceto aqueles destinados @ manutengao de servigos
essenciais, observado o § 2° do Art. 1° desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo unico. Com exce¢do daqueles casos considerados absolutamente
necessarios a manutencao de contratos de servigcos e obras essenciais, 0s termos
aditivos que impliquem em acréscimo de objeto e os pedidos de reajustes que
impliquem em acréscimo da despesa ndo serdo aprovados pela UGGF, cabendo
a cada gestor municipal negociar com os respectivos fornecedores.

Art. 4°. Os saldos das cotas para gastos com horas extras por Unidade de
Gestdao ficam reduzidas em 50% (cinquenta por cento), para manutengdo de
servigos considerados essenciais € que nao podem ser postergados.

Paragrafo unico. Eventuais horas extras realizadas pelos setores relacionados
aos servicos ndo essenciais somente poderdo ser autorizadas mediante
compensagdo, observadas as regras do Manual de Gerenciamento de
Frequéncia, aprovado pelo Decreto Municipal n°® 26.915, de 27 de abril de 2017.
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Art. 5° As horas extras constantes em Banco de Horas ja existentes deverao ser
compensadas até 31 de dezembro de 2024, nos termos da regulamentacdo em
vigor.

Paragrafo unico. Ndo ocorrendo a compensagdo no prazo estipulado no caput
deste artigo, a UGAGP encaminhard oficio ao gestor da Unidade de Gestao,
informando os servidores da sua unidade que, no prazo maximo de 20 (vinte)
dias corridos, deverdao regularizar a compensag¢ao, nos termos do §3° do art. 45
do Manual de Gerenciamento de Frequéncia, aprovado pelo Decreto n°® 26.915,
de 2017.

Art. 6° Ficam proibidas novas contratacdes e reposicoes, a excecao de
profissionais de &reas finalisticas de servigos essenciais de saude, assisténcia
social, educacao e seguranca, condicionados a aprovagao prévia da UGGF/DO e
mediante disponibilidade de recursos or¢amentarios e financeiros.

Paragrafo unico. Ficam vedadas também as substituicOes de cargos e de
fungdes de confianga, salvo em casos excepcionais, mediante justificativa do
Gestor da Unidade de lotagdao do servidor a ser substituido quanto a necessidade
da medida para garantir o adequado desempenho das competéncias legais do
6rgdo municipal.

Art. 7° Todos os orgaos da Administracdo Direta, Autarquias ¢ Fundagdes
deverdo adotar medidas emergenciais para a redugao de pelo menos 20% (vinte
por cento) das despesas de consumo e daquelas consideradas ndo essenciais, por
meio de acdes de revisdo de contratos, racionalizacdo de procedimentos e
otimizag¢ao de recursos.

Paragrafo unico. Os 0rgdos que ndo conseguirem promover a redugdo da
despesa prevista no caput deste artigo deverdo propor outra reducdo como
forma de compensagdo para atingimento da meta estabelecida.

Art. 8° Cabera aos gestores municipais, como medida antecipatdria ao
encerramento do exercicio, at¢ o dia 22 de novembro de 2024,
impreterivelmente, avaliar o saldo dos empenhos sob sua responsabilidade,
devendo proceder ao cancelamento daqueles que ndao forem executados neste
exercicio, encaminhando os respectivos processos a8 UGAGP para providéncias
de estorno.
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Art 9°. Casos omissos a esta Instrucao serdo dirimidos em conjunto pela UGGF
e UGAGP.

Art. 10. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagao.

JOSE ANTONIO PARIMOSCHI

Gestor da Unidade de Governo e Financas

SIMONE ZANOTELLO DE OLIVEIRA

Gestora da Unidade de Administracao e Gestao de Pessoas

-
EII j Documento assinado eletronicamente por Simone Zanotello de Oliveira, Gestora da Unidade de
I

S — Administracao e Gestao de Pessoas, em 08/11/2024, as 10:31, conforme art. 1°, § 7°, da Lei
eletrbnica Municipal 5.349/1999 e art. 9°, inciso I do Decreto Municipal 26.136/2015.

=

EII j Documento assinado eletronicamente por Jose Antonio Parimoschi, Gestor da Unidade de Governo
o

Sl e Financas, em 08/11/2024, as 10:36, conforme art. 1°, § 7°, da Lei Municipal 5.349/1999 e art. 9°,
eletrénica inciso I do Decreto Municipal 26.136/2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://portalsei.jundiai.sp.gov.br informando
o codigo verificador 1949248 ¢ o c6digo CRC 1DD3A446.

'-"-!- 1] .

Avenida da Liberdade s/n - Pago Municipal - Bairro Jd. Botanico - Jundiai - SP - CEP 13214-900
Tel: 11 4589-8622 - jundiai.sp.gov.br

PMJ.0011518/2024 1949248v2

https://sei.jundiai.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=1582553...

4/4



Imprensa Oficial do Municipio de Jundiai
Edicéo 5549 | 08 de novembro de 2024

Pagina 6

ADMINISTRACAO

(PMJ). CONTRATADA: ROCHE DIABETES CARE BRASIL LTDA
VALOR TOTAL R$ 248400,00 OBJETO: TIRAS REATIVAS PARA
GLICEMIA - RP DESTINADO UNIDADE DE GESTAO DE PROMOGAO
DA SAUDE, CONVENIO: SECRETARIA ESTADO DA SAUDE/
PROGRAMA DE ASSIST.FARMACEUTICA NA ATENCAO BASICA -
DIABETES/MEDICAMENTOS PREGAO ELETRONICO N° 339/2023.

EXTRATO DE EMPENHO

EMPENHO N° 34676/2024 CONTRATANTE: MUNICIPIO DE JUNDIAI
(PMJ). CONTRATADA: ALTERMED MATERIAL MEDICO HOSPITALAR
LTDA VALOR TOTAL R$ 35292,00 OBJETO: BALANGA ELETRONICA
PARA PESAR BEBES, OTOSCOPIO COM CABO INO DESTINADO
UNIDADE DE GESTAO DE PROMOGAO DA SAUDE, CONVENIO:
MS/ESTR.DA REDE DE SERVICOS DE ATENCAO ESPECIALIZADA
EM SAUDE/ EQUIP. E MOBILIARIOS PREGAO ELETRONICO N°
392/2023.

EXTRATO DE EMPENHO

EMPENHO N° 34675/2024 CONTRATANTE: MUNICIPIO DE
JUNDIAI (PMJ). CONTRATADA: G A G COMERCIO DE MOVEIS
PARA ESCRITORIO LTDA ME VALOR TOTAL R$ 3850,00 OBJETO:
ARMARIO DE AGO, MESA EM MDP PARA REFEITORIO CONJUGADA
E OUTR DESTINADO UNIDADE DE GESTAO DE PROMOGAO
DA SAUDE, CONVENIO: MS/ESTR.DA REDE DE SERVICOS DE
ATENCAO ESPECIALIZADA EM SAUDE/ EQUIP. E MOBILIARIOS
PREGAO ELETRONICO N° 315/2023.

EXTRATO DE EMPENHO
EMPENHO N° 34741/2024 CONTRATANTE: MUNICIPIO DE JUNDIAI
(PMJ).  CONTRATADA: FRUTICULTURA CONSUL COMERCIO
DE HORTIFRUTI LTDA VALOR TOTAL R$ 11760,00 OBJETO:
FORNECIMENTO DE HORTIFRUTIGRANJEIROS - RP DESTINADO
UNIDADE DE GESTAO DE EDUCAGAO, CONVENIO: FNDE/PNAE
PREGAO ELETRONICO N° 197/2023.

INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA UGGF/UGAGP N° 01, DE 08
DE NOVEMBRO DE 2024

JOSE ANTONIO PARIMOSCHI, Gestor da Unidade de Governo e
Finangas (UGGF), e SIMONE ZANOTELLO DE OLIVEIRA, Gestora da
Unidade de Administracdo e Gestédo de Pessoas (UGAGP), nos usos
de suas atribuigbes legais, com base no art. 9°, da Lei Complementar
Federal n° 101, de 4 de maio de 2000 e com o objetivo de assegurar
o equilibrio entre receita e despesa, observando-se as metas
estabelecidas nas leis orgamentarias vigentes e a disponibilidade de
caixa do Municipio;

RESOLVEM baixar as seguintes INSTRUGOES:

Art.1° Os 6rgaos da Administragdo Direta, Autarquias e Fundagdes do
municipio de Jundiai, deveréo adotar medidas imediatas de redugéo de
despesas, com efeitos previstos para o fechamento do ultimo bimestre
de 2024, seguindo as orientagdes a seguir estabelecidas nesta Instrugéo
Normativa, com o objetivo de cumprir os normativos estabelecidos pela
LRF (LC 101/2000).

§ 1° Cabera aos gestores municipais providenciarem a suspenséo
ou cancelamento das requisicdes de compras de bens e servigos
e contratagbes de obras financiadas com recursos proprios, cujos
processos de contratagdo estejam em andamento.

§ 2° Somente poderdo ter seguimento as contratages estritamente
necessarias para a aquisicdo de bens ou servigos essenciais a
populagédo, mediante justificativa fundamentada e apo6s avaliagao da
UGGF, adequando-se os cronogramas de execugao a disponibilidade
or¢gamentaria e financeira.

§ 3° As obras que estdo em andamento, financiadas com recursos
de fontes de operagdes de crédito, ou recursos vinculados, ndo devem
sofrer interrupgao.

§ 4° Todas as solicitagdes de compras de materiais de estoque deverédo
ser precedidas de comprovacgéo de sua necessidade, neste momento, e
aprovadas pelo Departamento de Suprimentos e Logistica da UGAGP,
que promovera analises de consumo e de estoque fisico atual, antes de
encaminhar para UGGF.

Art. 2° Para redugdo das despesas determinadas no art. 1° desta
Instrugdo Normativa, sera constituido um Grupo Técnico de Trabalho
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formado pelos gestores adjuntos e por servidores indicados pelos
responsaveis da UGAGP e da UGGF, com o objetivo de avaliar e
aprovar as medidas propostas sob o aspecto da essencialidade, da
abrangéncia do atendimento, da conveniéncia e da economicidade.
Art. 3° Neste bimestre ndo serdo autorizados novos contratos de
locagdo de imoveis e de locagdo de veiculos, aquisigdo de moveis,
equipamentos e outros materiais permanentes, bem como arealizacdode
despesas consideradas n&o essenciais como consultorias, assessorias,
hospedagens e passagens aéreas (nacional ou internacional), exceto
aqueles destinados a manutencao de servigos essenciais, observado o
§ 2° do Art. 1° desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo unico. Com excegdo daqueles casos considerados
absolutamente necessarios a manutengdo de contratos de servigos
e obras essenciais, os termos aditivos que impliquem em acréscimo
de objeto e os pedidos de reajustes que impliquem em acréscimo da
despesa nao serdo aprovados pela UGGF, cabendo a cada gestor
municipal negociar com os respectivos fornecedores.

Art. 4°. Os saldos das cotas para gastos com horas extras por Unidade
de Gestdo ficam reduzidas em 50% (cinquenta por cento), para
manutencao de servigos considerados essenciais e que nao podem ser
postergados.

Paragrafo unico. Eventuais horas extras realizadas pelos setores
relacionados aos servigcos ndo essenciais somente poderdo ser
autorizadas mediante compensacgao, observadas as regras do Manual
de Gerenciamento de Frequéncia, aprovado pelo Decreto Municipal n°
26.915, de 27 de abril de 2017.

Art. 5° As horas extras constantes em Banco de Horas ja existentes
deverao ser compensadas até 31 de dezembro de 2024, nos termos da
regulamentagéo em vigor.

Paragrafo tnico. Nao ocorrendo a compensagao no prazo estipulado
no caput deste artigo, a UGAGP encaminhara oficio ao gestor da
Unidade de Gestao, informando os servidores da sua unidade que,
no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos, deverdo regularizar a
compensagao, nos termos do §3° do art. 45 do Manual de Gerenciamento
de Frequéncia, aprovado pelo Decreto n° 26.915, de 2017.

Art. 6° Ficam proibidas novas contratagdes e reposi¢des, a excegao
de profissionais de areas finalisticas de servigos essenciais de
saude, assisténcia social, educagdo e seguranga, condicionados a
aprovagao prévia da UGGF/DO e mediante disponibilidade de recursos
orgamentarios e financeiros.

Paragrafo unico. Ficam vedadas também as substituicdes de cargos
e de fungdes de confianga, salvo em casos excepcionais, mediante
justificativa do Gestor da Unidade de lotagdo do servidor a ser
substituido quanto a necessidade da medida para garantir o adequado
desempenho das competéncias legais do 6rgdo municipal.

Art. 7° Todos os ¢6rgaos da Administracdo Direta, Autarquias e
Fundagbes deverdo adotar medidas emergenciais para a redugao
de pelo menos 20% (vinte por cento) das despesas de consumo e
daquelas consideradas nao essenciais, por meio de agdes de revisao de
contratos, racionalizagdo de procedimentos e otimizagao de recursos.

Paragrafo unico. Os 6rgédos que ndo conseguirem promover a redugao
da despesa prevista no caput deste artigo deverao propor outra redugéo
como forma de compensagdo para atingimento da meta estabelecida.
Art. 8° Cabera aos gestores municipais, como medida antecipatéria
ao encerramento do exercicio, até o dia 22 de novembro de
2024, impreterivelmente, avaliar o saldo dos empenhos sob sua
responsabilidade, devendo proceder ao cancelamento daqueles que
nao forem executados neste exercicio, encaminhando os respectivos
processos a UGAGP para providéncias de estorno.

Art 9°. Casos omissos a esta Instrucdo seréo dirimidos em conjunto
pela UGGF e UGAGP.

Art. 10. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua
publicagéo.

JOSE ANTONIO PARIMOSCHI
Gestor da Unidade de Governo e Finangas

SIMONE ZANOTELLO DE OLIVEIRA
Gestora da Unidade de Administragéo e Gestao de Pessoas
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