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Prefeiturﬁ
de Jundiai

Instrucao Normativa N° SEI
0711368/2023 Em 23/02/2023

INSTRUCAO NORMATIVA UGAGP N° 05, DE 22 DE FEVEREIRO DE
2023

Dispoe sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de
pregos para aquisi¢do de bens e contratacdo de servicos em geral, no dmbito
da Administragdao Publica Direta do Municipio de Jundiai.

A GESTORA DA UNIDADE DE ADMINISTRACAO E
GESTAO DE PESSOAS do Municipio de Jundiai, Estado de Sdo Paulo, no
uso de suas atribui¢des legais, face ao que consta do Processo Administrativo
SEI PMJ n° 0024888/2022, ¢ tendo em vista o disposto na Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO I
DO OBJETO E DA APLICACAO

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregos para aquisicao de bens e
contratacdo de servigos em geral, no ambito da Administragdo Publica Direta do
Municipio de Jundiai, sendo que na hipotese de utilizacdo de recursos
federais devera ser observado o regramento editado pela Unido.

§ 1° O disposto nesta Instrugdo Normativa ndo se aplica as
contratagoes de obras e servigos de engenharia.
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§ 2° Para afericdo da vantagem econdmica das adesdes as atas de
registro de precos, bem como da contratacdo de item especifico constante de
grupo de itens em atas de registro de precos, deverd ser observado o disposto
nesta Instru¢cao Normativa.

CAPITULO II
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para fins do disposto nesta Instrucio Normativa,
considera-se:

I - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico
aplicado em série de pregos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagao,
os valores inexequiveis, 0s inconsistentes € 0s excessivamente elevados; e

II - sobrepreco: preco orcado para licitacdo ou contratado em
valor expressivamente superior aos precos referenciais de mercado, seja de
apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou a contratagdo for por precos unitarios de
servigo, seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratacdo for por
tarefa, empreitada por prego global ou empreitada integral.

CAPITULO III
DA ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECO

Formalizacao

Art. 3° A pesquisa de precos serd materializada em documento que
contera, no minimo:

I - descricdo do objeto a ser contratado;

II - identifica¢do do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa;
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III - caracterizacao das fontes consultadas;

IV - série de precos coletados;

V - método estatistico aplicado para a defini¢do do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideracdao de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente
elevados, se aplicavel;

VII - memoria de calculo do valor estimado € documentos que lhe
dao suporte; €

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da
pesquisa direta de que dispoe o inciso IV do art. 5°. desta Instrucao.

Critérios

Art. 4° Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser
observadas as condi¢des comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de
entrega, instalacdo e montagem do bem ou execucdo do servigo, quantidade
contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e
modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execucdo do objeto.

Paragrafo anico. No caso de previsao de matriz de alocagdo de
riscos entre o contratante € o contratado, o calculo do valor estimado da
contratagdo podera considerar taxa de risco compativel com o objeto da
licitagdo e os riscos atribuidos ao contratado, os quais deverao ser devidamente
justificados.

Parametros

Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinacao do preco
estimado em processo licitatorio para a aquisi¢do de bens e contratacdo de
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servigos em geral sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros,
empregados de forma combinada ou nao:

I — composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana
do item correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de
precos em saude disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de
precos, observado o indice de atualizacao de pregos correspondente;

IT - contratagdes similares feitas pela Administragao Publica ou
pelo proprio Municipio de Jundiai, em execugdo ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente.

III - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal,
estadual ou municipal, e de sitios eletronicos especializados ou de dominio
amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa € compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital,
contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores,
mediante solicitagdo formal de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham
sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data
de divulgac¢ao do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde
que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data de divulgac¢ao do edital;

VI - outras fontes aplicaveis.

§ 1° Deverdao ser priorizados os parametros estabelecidos nos
incisos I e II deste artigo, sendo que, em caso de impossibilidade, ¢
imprescindivel a apresentacao de justificativa nos autos.
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§ 2° Quando a pesquisa de precgos for realizada com fornecedores,
nos termos do inciso I'V deste artigo, deverdo ser observados:

I - o prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

II - a obten¢ao de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

¢) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emissao; e

e) nome completo e identificagdo do responsavel.

III - a informacdo aos fornecedores das caracteristicas da
contratacdo contidas no art. 4° desta Instru¢do, com vistas a melhor
caracterizagao das condi¢cdes comerciais praticadas para o objeto a ser
contratado; e

IV - o registro, nos autos do processo da contratacao
correspondente, da relacdo de fornecedores que foram consultados e nao
enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que trata o inciso IV do
caput deste artigo.

§ 3° Excepcionalmente, serd admitido o prego estimado com base
em orcamento fora do prazo estipulado no inciso II do caput deste artigo, desde
que devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o
indice de atualizacdo de precos correspondente.
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§ 4° Quando se tratar de contratagdes do Municipio de Jundiai,
para aplicacdo do inciso II do caput deste artigo, a pesquisa dar-se-a por
meio de consulta dos Ultimos fornecimentos no Sistema Integrado de
Informagdes Municipais (SIIM), concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a
data da pesquisa de precos, observado o indice de atualizacdo de pregos
correspondente, se houver.

Metodologia para obtencao do preco estimado

Art. 6° Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do preco
estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de
precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de 03 (trés) ou mais
precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 5° desta
Instrucdo, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes € 0s
excessivamente elevados, conforme § 4° do art. 59 da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela
autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput deste artigo, o
preco estimado da contratagdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou
subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e
mitigar o risco de sobrepreco.

§ 3° Para desconsideracao dos valores inexequiveis, inconsistentes
ou excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo.

§ 4° Os precgos coletados devem ser analisados de forma critica,
em especial, quando houver grande variagdo entre os valores apresentados.

§ 5° Para fins do previsto no § 4° deste artigo, serda considerado
como grande variagdo entre os valores a diferenga percentual de, no minimo,
25% (vinte e cinco por cento), ou outro percentual devidamente justificado.
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§ 6° Excepcionalmente, sera admitida a determinacdo de preco
estimado com base em menos de 03 (trés) precos, desde que devidamente
justificada nos autos pelo pela autoridade competente do 6rgdo requisitante.

§ 7° Quando o prego estimado for obtido com base tinica no inciso
I do art. 5° desta Instrug¢do, o valor ndo podera ser superior a mediana do item
nos sistemas consultados.

CAPITULO IV
DAS REGRAS ESPECIFICAS

Contratacio direta

Art. 7° Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por
dispensa de licitacdo, aplicam-se o disposto no art. 5° desta Instrugcdo e a
regulamentagao especifica.

§ 1° Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no art. 5° desta Instrucao, a justificativa de pregos sera dada com
base em valores de contratacdes de objetos idénticos, comercializados pela
futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para
outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior
a data da contratacao pela Administracao ou por outro meio idoneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata o §
1° deste artigo poderd ser realizada com objetos semelhantes de mesma
natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas que demonstrem
similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso a
justificativa de pre¢os demonstre a possibilidade de competigao.

§ 4° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I €
IT do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de
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precos de que trata o caput podera ser realizada concomitantemente a selecao da
proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° deste artigo sera realizado por meio
de solicitacao formal de cotagdes a fornecedores.

Art. 8° Desde que justificado, o or¢amento estimado da
contratagdo podera ter cardter sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a
elaboragdo das propostas, salvo na hipdtese de licitacdo cujo critério de
julgamento for por maior desconto.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir de 01 de
mar¢o de 2023, para fins da aplicagdao da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021.

Paragrafo unico. Permanecem regidos pela Instrucdo Normativa
UGAGP n® 02, de 10 de julho de 2017, todos os procedimentos
administrativos que ainda estejam sob a égide da Lei Federal n° 8.666, de 21 de

junho de 1993, e da Lei Federal n° 10.520, de 17 de junho de 2001, incluindo
contratagdes € eventuais renovacgdes ou prorrogacoes de vigéncias respectivas.

Art. 10. Fica revogada a Instru¢dao Normativa UGAGP n° 02, de
10 de julho de 2017, a partir de 01 de abril de 2023.

SIMONE ZANOTELLO DE OLIVEIRA

Gestora da Unidade de Administracao e Gestao de Pessoas

eil Documento assinado eletronicamente por Simone Zanotello de Oliveira, Gestor da Unidade de
:i'mm': l'ﬁ] Admistracio e Gestao de Pessoas, em 23/02/2023, as 17:18, conforme art. 1°, § 7°, da Lei Municipal
eletrénica

8.424/2015 e art. 9°, inciso I do Decreto Municipal 26.136/2015.
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itz A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://portalsei.jundiai.sp.gov.br informando
] o codigo verificador 0711368 ¢ o codigo CRC 551 FAACS.

Avenida da Liberdade s/n - Paco Municipal - Bairro Jd. Botanico - Jundiai - SP - CEP 13214-900
Tel: 11 4589-8622 - jundiai.sp.gov.br
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e quatro reais).

V- Periodo: em até 20 (vinte) dias Uteis

IV - Justificativa: Arenovagao dos softwares é necessaria para a execugao
de servigos de engenharia na Unidade de Gestdo de Infraestrutura e
Servigos Publicos, compreendem os servigos publicos e o departamento
de obras publicas. Entre outros, pode-se citar os dimensionamentos
e projetos referentes as areas de engenharia estrutural e disciplinas
complementares (MEP — Mechanical, Electrical and Plumbing, em
inglés, ou Mecénica, elétrica e Hidrossanitario, em traducéo livre para o
portugués). Existe, ainda, a necessidade de adequagao da metodologia
de desenvolvimento e analise de projetos ao Decreto Federal n®. 9.983/19
(que substitui o Decreto Federal n°. 9.377/18) visando a disseminagéo
da Estratégia Nacional do BIM. Para tanto faz-se necessario a execugéo
de projetos através de programas de CAD (Computer Aided Design
ou Desenho Assistido por Computador) aderentes a metodologia
BIM (Building Information Modeling ou Modelagem de Informacédo de
Construgao).

Estes servigos sdo realizados pela equipe de técnicos da Unidade de
Gestado de Infraestrutura e Servigos Publicos, sendo os softwares as
principais ferramentas para gerar insumos para todos os projetos de
construgéo civil realizados no setor.

Aescolha da empresa MN Tecnologia se deve ao fato de ser a fornecedora
exclusiva dos softwares, que atendem aos requisitos listados no Termo
de Referéncia elaborado pela UGISP/DOPB/DP, conforme certiddes
da Associagdo Brasileira das Empresas de Software, ABES, conforme
consta dos autos.

Quanto ao prego a ser pago, os mesmos se apresentam condizente
com as praticas da empresa, demonstrado através das notas fiscais
apresentadas e conforme elementos constantes dos autos.

(Carlos Alberto Ferreira de Souza)
Diretor do Departamento de Obras Publicas

UGSM/GG
Ratifico a justificativa apresentada pelo Diretor, constante dos autos.
Publique-se o respectivo Extrato.

(Adilson Rodrigues Rosa)
Gestora de Infraestrutura e Servigos Publicos

EXTRATO DE CONTRATOS E ADITIVOS

CONTRATO N° 017/2023. CONTRATANTE: MUNICIPIO DE JUNDIAI.
CONTRATADA: AUTOPARQUE DO BRASIL EMPREEND.S/C LTDA.
PROCESSO: N° 03.527-0/23. ASSINATURA: 22/02/2023. OBJETO:
CONTRATAGAO EMERGENCIAL DO SISTEMADE ESTACIONAMENTO
DE VEICULOS AUTOMOTORES DE PASSAGEIROS E CARGA,
DENOMINADO “ESTACIONAMENTO ROTATIVO”, NO AMBITO DESTE
MUNICIPIO. PRAZO DE VIGENCIA: 04 (QUATRO) MESES.

EXTRATO DE CONTRATOS E ADITIVOS

TERMO ADITIVO, que se faz ao Contrato N° 212/2020. CONTRATANTE:
MUNICIPIO DE JUNDIAI. CONTRATADA: CAIXA ECONOMICA
FEDERAL. PROCESSO: 14.609-8/20. ASSINATURA: 23/02/2023.
OBJETO: PRESTACAO DE SERVIGCOS DE ANALISE E ASSESSORIA
DE PROJETOS E EMPREENDIMENTOS E ACOMPANHAMENTOS
DE OBRA MENSAL DA UPA VILA PROGRESSO. ASSUNTO:
PRORROGADO POR 731 (SETECENTOS E TRINTA E UM) DIAS.

EXTRATO DE CONTRATOS E ADITIVOS

CONTRATO N° 012/2023. CONTRATANTE: MUNICIPIO DE JUNDIAI.
CONTRATADA: CRISTIANE BISSOLI - ME. PROCESSO: n° 13.521-
2/22. ASSINATURA: 22/02/2023. VALOR GLOBAL: R$ 60.152,40.
OBJETO: PRESTAGAO DE SERVIGOS DE MANUTENGAO ELETRICA
EM VEICULOS LEVES E PESADOS, PERTENCENTES A FROTA DA
UNIDADE DE GESTAO DE ESPORTE E LAZER, COMPREENDENDO
MAO DE OBRA ESPECIALIZADA COM O FORNECIMENTO DE PEGAS
E/OU ACESSORIOS DE REPOSIGAO ORIGINAIS DO FABRICANTE.
MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO n° 468/2022. PRAZO DE
VIGENCIA: 12 (DOZE) MESES. PROPONENTES: 07.

EXTRATO DE CONTRATOS E ADITIVOS

CONTRATO N° 012/2023. CONTRATANTE: MUNICIPIO DE JUNDIAI.
CONTRATADA: CRISTIANE BISSOLI - ME. PROCESSO: n° 13.521-2/22.
VALOR GLOBAL: R$ 60.152,40. OBJETO: PRESTAGAO DE SERVIGOS
DE MANUTENGAO ELETRICA EM VEICULOS LEVES E PESADOS,
PERTENCENTES A FROTA DA UNIDADE DE GESTAO DE ESPORTE
E LAZER, COMPREENDENDO MAO DE OBRA ESPECIALIZADA
COM O FORNECIMENTO DE PEGAS E/OU ACESSORIOS DE

@ jundiai.sp.gov.br

REPOSJQAO ORIGINAIS DO FABRICANTE. MODALIDADE: PREGAO
ELETRONICO n° 468/2022. PRAZO DE VIGENCIA: 12 (DOZE) MESES.
PROPONENTES: 07.

EXTRATO DE EMPENHO

EMPENHO N° 5748/2023 CONTRATANTE: MUNICIPIO DE JUNDIAI
(PMJ). CONTRATADA: P SANTANA VALOR TOTAL R$ 2158,08
OBJETO: SERVIGO GRAFICO (ADESIVO DE VINIL PERFURADO)
- UGMT DESTINADO UNIDADE DE GESTAO DE MOBILIDADE E
TRANSPORTE, CONVENIO: FUNDO MUNICIPAL DE TRANSITO
- MULTAS BANESPA C/C 040.45.000305-5 COMPRA DIRETA N°
480/2023.

INSTRUGAO NORMATIVA UGAGP N° 05, DE 22 DE FEVEREIRO DE
2023

Dispbe sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de
pesquisa de pregos para aquisicdo de bens e contratagdo de servigos
em geral, no d&mbito da Administragdo Publica Direta do Municipio de
Jundiai.

A GESTORA DA UNIDADE DE ADMINISTRAGAO E GESTAO DE
PESSOAS do Municipio de Jundiai, Estado de Sao Paulo, no uso de
suas atribuigdes legais, face ao que consta do Processo Administrativo
SEI PMJ n° 0024888/2022, e tendo em vista o disposto na Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021,

RESOLVE:
CAPITULO | -
DO OBJETO E DA APLICACAO
Art. 1° Esta Instrugdo Normativa dispde sobre o procedimento

administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para
aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral, no ambito da
Administragdo Publica Direta do Municipio de Jundiai, sendo que na
hipétese de utilizagdo de recursos federais devera ser observado o
regramento editado pela Uni&o.

§ 1° O disposto nesta Instrugdo Normativa ndo se aplica as contratagdes
de obras e servigos de engenharia.

§ 2° Para afericdo da vantagem econOmica das adesdes as atas
de registro de pregos, bem como da contratagdo de item especifico
constante de grupo de itens em atas de registro de pregos, devera ser
observado o disposto nesta Instru¢do Normativa.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado
em série de pregos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagao,
os valores inexequiveis, os inconsistentes e o0s excessivamente
elevados; e

Il - sobreprego: prego orgado para licitagdo ou contratado em valor
expressivamente superior aos pregos referenciais de mercado, seja
de apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou a contratagdo for por pregos
unitarios de servigo, seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou a
contratagdo for por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada
integral.

CAPITULO Il
DA ELABORAGAO DA PESQUISA DE PREGO

Formalizagao

Art. 3° A pesquisa de pregos sera materializada em documento que
contera, no minimo:

| - descrigéo do objeto a ser contratado;

Il - identificagédo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa;

1l - caracterizagao das fontes consultadas;

IV - série de pregos coletados;

V - método estatistico aplicado para a definigdo do valor estimado;
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VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para
a desconsideragdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou
excessivamente elevados, se aplicavel;

VII - memoéria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao
suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa
direta de que dispde o inciso IV do art. 5°. desta Instrugao.

Critérios

Art. 4° Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser
observadas as condigdes comerciais praticadas, incluindo prazos
e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem ou execugao do
servigo, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes,
garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a
potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugao
do objeto.

Paragrafo unico. No caso de previsdo de matriz de alocagao de riscos
entre o contratante e o contratado, o calculo do valor estimado da
contratagdo podera considerar taxa de risco compativel com o objeto
da licitagdo e os riscos atribuidos ao contratado, os quais deverédo ser
devidamente justificados.

Parametros

Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do prego
estimado em processo licitatério para a aquisigdo de bens e contratagédo
de servigos em geral sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou néo:

| — composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do
item correspondente no painel para consulta de pregos ou no banco
de pregos em saude disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data
da pesquisa de pregos, observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente;

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica ou pelo
préprio Municipio de Jundiai, em execugédo ou concluidas no periodo
de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante
sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdo de
pregos correspondente.

Ill - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal, estadual
ou municipal, e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo,
desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagéo
do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitagdo formal de cotagado, por meio de oficio ou e-mail, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
nao tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagéo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a
data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data de divulgagéo do edital;

VI - outras fontes aplicaveis.

§ 1° Deveréo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e
Il deste artigo, sendo que, em caso de impossibilidade, é imprescindivel
a apresentacgao de justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos
termos do inciso IV deste artigo, deverao ser observados:

I - o prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

Il - a obtengao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricédo do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;
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c) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emissao; e
e) nome completo e identificagdo do responsavel.

Il - a informagao aos fornecedores das caracteristicas da contratagéo
contidas no art. 4° desta Instrugdo, com vistas a melhor caracterizagdo
das condigbes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - o registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente,
da relagdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram
propostas como resposta a solicitagdo de que trata o inciso IV do caput
deste artigo.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em
orcamento fora do prazo estipulado no inciso Il do caput deste artigo,
desde que devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e
observado o indice de atualizagédo de pregos correspondente.

§ 4° Quando se tratar de contratagdes do Municipio de Jundiai, para
aplicagédo do inciso Il do caput deste artigo, a pesquisa dar-se-a por
meio de consulta dos ultimos fornecimentos no Sistema Integrado de
Informagdes Municipais (SIIM), concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de precos, observado o indice de atualizagao
de pregos correspondente, se houver.

Metodologia para obten¢ao do prego estimado

Art. 6° Serdo utilizados, como métodos para obtengdo do prego
estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na
pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de 03
(trés) ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que
trata o art. 5° desta Instrugao, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados, conforme § 4° do art. 59
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados
pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput deste artigo, o prego
estimado da contratagdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou
subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do
mercado e mitigar o risco de sobreprego.

§ 3° Para desconsideracédo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverado ser adotados critérios fundamentados
e descritos no processo administrativo.

§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial, quando houver grande variagéo entre os valores apresentados.

§ 5° Para fins do previsto no § 4° deste artigo, sera considerado
como grande variagdo entre os valores a diferenga percentual de, no
minimo, 25% (vinte e cinco por cento), ou outro percentual devidamente
justificado.

§ 6° Excepcionalmente, sera admitida a determinagao de preco estimado
com base em menos de 03 (trés) precos, desde que devidamente
justificada nos autos pelo pela autoridade competente do 6érgao
requisitante.

§ 7° Quando o prego estimado for obtido com base Unica no inciso | do
art. 5° desta Instrugéo, o valor ndo podera ser superior a mediana do
item nos sistemas consultados.

CAPITULO IV
DAS REGRAS ESPECIFICAS

Contratagao direta

Art. 7° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa
de licitagdo, aplicam-se o disposto no art. 5° desta Instrugdo e a
regulamentagao especifica.

§ 1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no art. 5° desta Instrugdo, a justificativa de pregos sera
dada com base em valores de contratagbes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagdo de
notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados,
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no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela
Administragdo ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada n&do tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de prego de que
trata o § 1° deste artigo podera ser realizada com objetos semelhantes
de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas que
demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a
justificativa de pregos demonstre a possibilidade de competicao.

§ 4° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do
art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de
pregos de que trata o caput podera ser realizada concomitantemente a
selegdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° deste artigo sera realizado por meio de
solicitagdo formal de cotagdes a fornecedores.

Art. 8° Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagéo
podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagéo do detalhamento
dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a
elaboragéo das propostas, salvo na hipétese de licitagao cujo critério de
julgamento for por maior desconto.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 9° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de 01 de margo
de 2023, para fins da aplicagao da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021.

Paragrafo unico. Permanecem regidos pela Instrugdo Normativa
UGAGP n° 02, de 10 de julho de 2017, todos os procedimentos
administrativos que ainda estejam sob a égide da Lei Federal n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, e da Lei Federal n° 10.520, de 17 de junho de
2001, incluindo contratagdes e eventuais renovagdes ou prorrogacdes
de vigéncias respectivas.

Art. 10. Fica revogada a Instrugdo Normativa UGAGP n° 02, de 10 de
julho de 2017, a partir de 01 de abril de 2023.

SIMONE ZANOTELLO DE OLIVEIRA
Gestora da Unidade de Administracdo e Gestado de Pessoas

INSTRUGAO NORMATIVA UGAGP N° 06, DE 22 DE FEVEREIRO DE
2023

Dispbe sobre os procedimentos para a participagao de pessoa fisica nas
contratagbes publicas de que trata a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, no dmbito da Administracdo Publica Direta do Municipio
de Jundiai.

A GESTORA DA UNIDADE DE ADMINISTRAGAO E GESTAO DE
PESSOAS do Municipio de Jundiai, Estado de Sao Paulo, no uso de
suas atribuigdes legais, face ao que consta do Processo Administrativo
SEI PMJ n° 0024888/2022, e tendo em vista o disposto na Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021,

RESOLVE:
Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa dispde sobre os procedimentos para a
participagao de pessoa fisica nas contrata¢des publicas de que trata a
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Administragédo
Publica Direta do Municipio de Jundiai, sendo que na hipétese de utili-
zagao de recursos federais devera ser observado o regramento editado
pela Unido.

Art. 2° Para efeito desta Instrugdo Normativa, considera-se pessoa fisica
todo o trabalhador auténomo, sem qualquer vinculo de subordinagéo
para fins de execugdo do objeto da contratagdo publica, incluindo os
profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresaria
ou empresario individual, nos termos das legislagbes especificas,
que participa ou manifesta a intengdo de participar de processo de
contratagdo publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador
de servigo que, em atendimento a solicitagdo da Administragéo, oferece
proposta.
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Abertura a pessoas fisicas

Art. 3° Os editais ou os avisos de contratagéo direta deverao possibilitar
a contratagdo das pessoas fisicas de que trata o art. 2° desta Instrugao
Normativa, em observancia aos objetivos da isonomia e da justa
competigao.

Paragrafo unico. Nao se aplica o disposto no caput deste artigo quando
a contratacdo exigir capital social minimo e estrutura minima, com
equipamentos, instalagdes e equipe de profissionais ou corpo técnico
para a execugdo do objeto incompativeis com a natureza profissional
da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar.

Regras especificas do Edital

Art. 4° O edital ou o aviso de contratacdo direta devera conter, dentre
outras clausulas:

| - exigéncia de certiddes ou atestados de qualificagdo técnica, quando
couber, expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
que comprovem ter as pessoas fisicas fornecido os materiais ou presta-
do os servigos compativeis com o objeto da licitagao;

Il - apresentagao pelo adjudicatario dos seguintes documentos, confor-
me o0 caso e nos termos do edital:

a) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou
municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na
forma da Lei;

b) prova de regularidade perante a Seguridade Social e Trabalhista;
c) certiddo negativa de insolvéncia civil;

d) declaragdo de que atende os requisitos do edital ou do aviso de
contratagao direta;

e) declaragao de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar
com a Administragao Publica.

Il - exigéncia de a pessoa fisica, ao ofertar seu lance ou proposta,
acrescentar o percentual de 20% (vinte por cento) do valor de
comercializagéo a titulo de contribuicdo patronal a Seguridade Social,
para fins de melhor avaliagdo das condi¢cdes da contratacdo pela
Administragao;

IV - exigéncia do cadastramento da pessoa fisica no Sistema do Compra
Aberta.

Paragrafo unico. O valor de que trata o inciso Il deste artigo devera
ser subtraido do valor da proposta final do ajudicatario e recolhido, pela
Administragao, ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).

Orientagoes finais

Art. 5° Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Instrugao
Normativa serdo dirimidos pela Unidade de Gestdo de Administragao
e Gestao de Pessoas, que podera expedir normas complementares e
disponibilizar informagdes adicionais.

Vigéncia

Art. 6° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de 01 de margo
de 2023, para fins da aplicagao da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021.

SIMONE ZANOTELLO DE OLIVEIRA
Gestora da Unidade de Administragao e Gestao de Pessoas

ATO DE HOMOLOGAGAO

Face ao que consta dos autos, considerando as informagdes contidas na
Ata de Sessao Publica, HOMOLOGO o Pregéo Eletronico n® 022/2023,
objetivando o fornecimento de marmitex redonda, 750 gramas, sob o
sistema de Registro de Precos, a empresa abaixo:

- GIANINI PREPARACOES GASTRONOMICAS LTDA: Item 01 (R$18,55/
UN).

CARLA DANIELLE BASSON
Gestora da Unidade de Seguranga Municipal
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