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Prefeiturﬁ
de Jundiai

Instrucao Normativa N° SEI

1470707/2024 Em 02/04/2024

INSTRUCAO NORMATIVA UGAGP N° 05, DE 02 DE ABRIL DE 2024

Dispde sobre as agdes para gestdo e fiscalizagdo dos
contratos administrativos decorrentes da Lei Federal
n. 14.133/2021, no ambito da Administra¢ao Publica
Direta do Municipio de Jundiai.

SIMONE ZANOTELLO DE OLIVEIRA, Gestora da Unidade de
Administragdo e Gestdo de Pessoas do Municipio de Jundiai, Estado de Sao
Paulo, no uso de suas atribui¢des legais, face ao que consta do Processo
Administrativo PMJ SEI n° 24714/2023, e tendo em vista o disposto na Lei
Federal n® 14.133/2021, RESOLVE:

CAPITULO 1
OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 1°. Ficam regulamentadas as agdes de gestdo e fiscalizagdo dos contratos
administrativos decorrentes da Lei n® 14.133/2021, no ambito da Administracao
Publica Direta do Municipio de Jundiai.

CAPITULO 11

DOS AGENTES PUBLICOS DESIGNADOS PARA A GESTAO E
FISCALIZACAO DOS CONTRATOS - REQUISITOS

Art. 2°. Na aplicacdo da presente Instrucdo Normativa, a designacdo dos
agentes publicos para atuagdo na gestdo e fiscalizacdo dos contratos
administrativos firmados pelo Municipio deve observar o principio da
segregacao de fungdes e respectivas vedagdes, bem como o disposto no Decreto
n° 32.567, de 22 de fevereiro de 2023, em especial os arts. 8° ao 11.
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CAPITULO III
DA DESIGNACAO

Art. 3° Os agentes publicos designados para atuar na gestdo e fiscalizagdo de
contratos, € 0s seus respectivos substitutos, serdo representantes da
Administra¢do designados pela autoridade maxima de cada Unidade de Gestao,
¢ nomeados por Portaria pelo Chefe do Executivo, para exercerem as funcoes
estabelecidas nos arts. 6° ao 9°, observados os requisitos estabelecidos no art. 2°
desta Instrucao Normativa.

§1° Para o exercicio da funcdo, os agentes publicos designados para atuarem na
gestdo e fiscalizagdo contratos deverao ser cientificados da indicagdo e das
respectivas atribuicoes antes da formalizagao do ato de designagao.

§2° Na designagao de que trata o caput, serao considerados, no minimo:
I — a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

IT — a complexidade da fiscalizacgao;

IIT — o quantitativo de contratos por agente publico;

IV — a capacidade para o desempenho das atividades.

§3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias especificas de
agentes publicos para fins de fiscalizacdo e de gestdo contratual devera ser
demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso,
previamente a celebragdo do contrato, conforme o disposto no inciso X do §1°
do art.18 da Lei n® 14.133/2021.

§4° Excepcional e motivadamente, a gestdo e fiscalizacdo do contrato podera
ser exercida pelo titular da Unidade de Gestdo responsavel pela designagdo, que
responderd pelas decisdes e pelas agdes tomadas no seu ambito de atuagao.

§5° Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de desligamento e de
afastamento extemporaneo e definitivo do agente publico designado para atuar
na gestdo e fiscalizacdo do contrato, at¢ que seja providenciada nova
designagdo, as atribuigdes de gestdo e fiscalizagdo caberdo ao titular da Unidade
de Gestao.
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Art. 4° Os agentes publicos designados para atuarem na gestdo e fiscalizag¢ao
dos contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela
Administragdo, observado o disposto no art. 11 desta Instru¢do Normativa.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Art. 5°. Para fins do disposto nesta Instru¢ao Normativa, considera-se:

I — gestdo do contrato — a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdao
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrugcdo processual
e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteragdo, ao
reequilibrio, a0 pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e a extingdo dos
contratos, entre outros;

IT — fiscalizagdo técnica do contrato — o acompanhamento do contrato com o
objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o
caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo € o modo da prestagdo ou da
execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no
edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administracdo, com o eventual auxilio da fiscalizacdo administrativa;

IIT — fiscalizagdo administrativa do contrato — o acompanhamento dos aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a
revisoes, a reajustes, a repactuacoes e a providéncias tempestivas nas hipoteses
de inadimplemento e quanto as obrigagdes de prestacdo de informagdes e
acompanhamento junto aos 6rgaos de controle como Controladoria Interna e
Tribunal de Contas;

IV — fiscalizagdo setorial do contrato — o acompanhamento da execugdao do
contrato nos aspectos técnicos ou administrativos, quando a prestagao do objeto
ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades
desconcentradas de um 6rgao ou Unidade de Gestao.

§1° As atividades de gestdo e de fiscalizacdo dos contratos deverdo ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, e exercidas por agentes
publicos, por equipe de fiscalizacdo ou por agente publico Unico, assegurada a
distin¢ao das atividades.
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§2° A distingdao das atividades de que trata o §1° ndo poderd comprometer o
desempenho das agdes relacionadas a gestdo do contrato.

§3° Para fins da fiscalizacdo setorial de que trata o inciso IV caput, o 6rgao ou a
Unidade de Gestao podera designar representantes para atuarem nos locais de
execucao do contrato.

Art. 6° A gestdao do contrato abrange, no minimo, as seguintes agoes:

I — coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e
setorial, de que tratam os incisos II, Il e IV do caput do art. 5°;

IT — acompanhar os registros realizados em decorréncia da execu¢ao do contrato
¢ as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

III — acompanhar a manutencao das condigdes de habilitacdo do contratado,
para fins de empenho de despesas e de pagamento, e anotar os problemas que
obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento das despesas no relatorio
de riscos eventuais.

IV — coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execucdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragao;

V — coordenar os atos preparatorios a instru¢dao processual € ao envio da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de que trata o inciso I do caput do art.5°;

VI — elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do §3° do
art. 174 da Lei n° 14.133, de 2021, com as informac¢des obtidas durante a
execucao do contrato;

VII — coordenar a atualizagdo continua do relatorio de riscos durante a gestdo do
contrato, com analises técnicas, administrativas e/ou setoriais, conforme o caso,
nos termos previstos nos §§ 3° e 4° do art. 88 da Lei Federal n° 14.133/2021;

VIII — emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos agentes
publicos designados, com relagdo aos aspectos técnico, administrativo e/ou
setorial do contrato, conforme o caso, quanto ao cumprimento de obrigagdes
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assumidas pelo contratado, com men¢dao ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos e a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes;

IX — realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, referido no art. 10,
paragrafo unico, conforme o caso, mediante termo detalhado ou outro
documento que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

X — tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor competente para tal, conforme o caso;

XI — executar outras atribui¢oes afins, relacionadas a gestdo dos contratos.

Art. 7°. A fiscalizagdo técnica do contrato abrange, no minimo, as seguintes
acoes:

I — prestar apoio teécnico e operacional a autoridade competente com
informagdes pertinentes as suas atribuigdes;

IT — anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para
a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

IIT — emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corregao;

IV — informar a autoridade competente, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for ocaso;

V — comunicar imediatamente a autoridade competente e/ou gestor do contrato,
conforme o caso, quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do
contrato nas datas estabelecidas;

VI — fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragao,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o
pagamento €, apOs o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar
a autoridade competente para ratificagao;

VII — comunicar a autoridade competente e/ou gestor do contrato, conforme o
caso, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovagado tempestiva ou a prorrogacao contratual;
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VIII — participar da atualizacdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, conforme o disposto no inciso VII do art.6° desta Instru¢do Normativa,
em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial;

IX — auxiliar a autoridade competente e/ou gestor do contrato, conforme o caso,
com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento comprobatoério da
avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigagcdes assumidas
pelo contratado;

X —realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, referido no art. 10,
pardgrafo Unico, conforme o caso, mediante termo detalhado ou outro
documento equivalente, que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

XI - executar outras atribui¢coes afins, relacionadas a fiscalizacao dos contratos.

Art. 8° A fiscalizacdo administrativa do contrato abrange, no minimo, as
seguintes acoes:

I — prestar apoio técnico e operacional com a realizacao das tarefas relacionadas
ao controle dos prazos relacionados ao contrato ¢ a formalizagdo de
apostilamentos ¢ de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do
pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

IT — verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

Il — examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais,
trabalhistas e previdenciarias e, na hipotese de descumprimento, tomar as
providéncias cabiveis;

IV — atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar a autoridade competente
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V- participar da atualiza¢do do relatorio de riscos durante a fase de gestao do
contrato, conforme o disposto no inciso VII do caput do art. 6° desta Instrugdo
Normativa;

VI — auxiliar a autoridade competente com as informagdes necessarias, na
elabora¢ao do documento comprobatorio da avaliagcdo realizada na fiscalizagao
do cumprimento de obrigagdo assumidas pelo contratado, conforme o disposto
no inciso VIII do caput do art. 6° desta Instru¢do Normativa;

VII — realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 10,
paragrafo unico, conforme o caso, mediante termo detalhado ou outro
documento que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.
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VIII - executar outras atribui¢des afins, relacionadas a fiscalizagdo dos
contratos.

Art. 9°. A fiscalizacdo setorial do contrato abrange, no minimo, as agoes
previstas nos arts. 7° e 8° desta Instru¢ao Normativa.

Art. 10. O recebimento definitivo ¢ o ato administrativo que concretiza os
atestes realizados no ambito técnico e administrativo, para efeito de liquidagado e
pagamento, com base na analise dos relatérios € em toda documentagdo
apresentada nas acodes de gestdo e fiscalizacdo, devendo ser formalizado
mediante termo detalhado ou outro documento que comprove o cumprimento
das exigéncias do contrato.

Pardgrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos
provisorio e definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos
termos no disposto no §3° do art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 11. Na hipotese da contratagao de terceiros para assistir € para subsidiar as
acoes de gestdo e fiscalizacdo, nos termos do disposto nesta Instrugdo
Normativa, sera observado o seguinte:

I — a empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e nao podera exercer atribui¢do
propria e exclusiva do agente publico designado para gestdo e fiscalizacdo do
contrato;

IT — a contratacdo de terceiros ndo eximird a responsabilidade do agente publico
designado para a gestdo e fiscalizagdo do contrato, nos limites das informacgdes
recebidas do terceiro contratado.

Art. 12. O agente publico designado para a gestdo e fiscalizagdo do contrato
serd auxiliado pelos o6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno
vinculados ao 6rgao ou a entidade promotora da contratagdo, os quais deverao
dirimir davidas e subsidia-lo com informacdes para prevenir riscos na execugao
do contrato nos termos dos §§ 1° a 4° do artigo 13 do Decreto n° 32.567/2023.

CAPITULOV
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. De acordo com a complexidade do contrato, as acdes de gestdo e
fiscalizagdo referente a cada contrato poderdo ser exercidas pelo mesmo agente
publico.

Art. 14. Caso omissos a esta Instru¢do Normativa serdo resolvidos pela Unidade
de Administragdo e Gestdao de Pessoas.

Art. 15. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

SIMONE ZANOTELLO DE OLIVEIRA

Gestora da Unidade de Administracao ¢ Gestao de Pessoas

eil Documento assinado eletronicamente por Simone Zanotello de Oliveira, Gestora da Unidade de
el lli Administracao e Gestao de Pessoas, em 03/04/2024, as 10:00, conforme art. 1°, § 7°, da Lei

assinaiura

eletrénica Municipal 5.349/1999 e art. 9°, inciso I do Decreto Municipal 26.136/2015.
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ADMINISTRACAO

OUTROS DETALHES ACERCA DOS PROCEDIMENTOS DE
COMPRAS, CUJO RESUMO DO ATO ESTA SENDO PUBLICADO
NESTA EDICAO NOS TERMOS DA LEGISLAGAO VIGENTE, ESTAO
NO SITE www.jundiai.sp.gov.br — LINK “COMPRA ABERTA” (NO
CASO DE COMPRAS ELETRONICAS) OU NOS RESPECTIVOS
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS.

INSTRUGAO NORMATIVA UGAGP N° 05, DE 02 DE ABRIL DE
2024
Dispde sobre as acbes para gestdo e fiscalizagdo dos contratos
administrativos decorrentes da Lei Federal n. 14.133/2021, no ambito da
Administracdo Publica Direta do Municipio de Jundiai.

SIMONE ZANOTELLO DE OLIVEIRA, Gestora da Unidade de
Administracdo e Gestdo de Pessoas do Municipio de Jundiai, Estado
de Sao Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, face ao que consta
do Processo Administrativo PMJ SEI n°® 24714/2023, e tendo em vista o
disposto na Lei Federal n® 14.133/2021, RESOLVE:

CAPITULO | i
OBJETO E AMBITO DE APLICAGAO

Art. 1°. Ficam regulamentadas as acdes de gestdo e fiscalizacdo dos
contratos administrativos decorrentes da Lei n° 14.133/2021, no ambito
da Administragcdo Publica Direta do Municipio de Jundiai.

__CAPiTULOII i
DOS AGENTES PUBLICOS DESIGNADOS PARA A GESTAO E
FISCALIZAGAO DOS CONTRATOS - REQUISITOS

Art. 2°. Na aplicagéo da presente Instrucdo Normativa, a designacao dos
agentes publicos para atuagdo na gestio e fiscalizagdo dos contratos
administrativos firmados pelo Municipio deve observar o principio da
segregacgao de funcdes e respectivas vedacdes, bem como o disposto
no Decreto n° 32.567, de 22 de fevereiro de 2023, em especial os arts.
8°ao 11.
CAPITULO Il
DA DESIGNAGAO

Art. 3° Os agentes publicos designados para atuar na gestdo e
fiscalizagdo de contratos, e os seus respectivos substitutos, serdo
representantes da Administragdo designados pela autoridade maxima
de cada Unidade de Gestdo, e nomeados por Portaria pelo Chefe do
Executivo, para exercerem as fungdes estabelecidas nos arts. 6° ao
9°, observados os requisitos estabelecidos no art. 2° desta Instrugdo
Normativa.

§1° Para o exercicio da funcédo, os agentes publicos designados para
atuarem na gestao e fiscalizagdo contratos deveréo ser cientificados da
indicagdo e das respectivas atribuigées antes da formalizagdo do ato de
designagéo.

§2° Na designacéao de que trata o caput, serdo considerados, no minimo:
| — a compatibilidade com as atribui¢cdes do cargo;

Il — a complexidade da fiscalizagéo;

Ill - o quantitativo de contratos por agente publico;

IV — a capacidade para o desempenho das atividades.

§3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias
especificas de agentes publicos para fins de fiscalizagdo e de gestdo
contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e devera
ser sanada, conforme o caso, previamente a celebragdo do contrato,
conforme o disposto no inciso X do §1° do art.18 da Lei n° 14.133/2021.
§4° Excepcional e motivadamente, a gestdo e fiscalizagdo do contrato
podera ser exercida pelo titular da Unidade de Gestédo responsavel pela
designacao, que respondera pelas decisdes e pelas a¢des tomadas no
seu ambito de atuagao.

§5° Nos casos de atraso ou de falta de designacéo, de desligamento e de
afastamento extemporaneo e definitivo do agente publico designado para
atuar na gestéo e fiscalizagdo do contrato, até que seja providenciada
nova designagao, as atribuicbes de gestdo e fiscalizagdo caberdo ao
titular da Unidade de Gestéo.

Art. 4° Os agentes publicos designados para atuarem na gestdo e
fiscalizagdo dos contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela Administracdo, observado o disposto no art.
11 desta Instrugdo Normativa.

CAPITULOIV
DAS ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS

Art. 5°. Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, considera-se:
| — gestédo do contrato — a coordenagéo das atividades relacionadas a
fiscalizagao técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a

C%\‘D) jundiai.sp.gov.br
-

instrucéo processual e ao encaminhamento da documentagéo pertinente
ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos
a prorrogacéo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacéo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

Il — fiscalizagao técnica do contrato — o acompanhamento do contrato
com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados
e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo
da prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme
o resultado pretendido pela administragdo, com o eventual auxilio da
fiscalizagado administrativa;

lll - fiscalizagdo administrativa do contrato — o acompanhamento
dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, quanto ao controle do contrato
administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuacdes e
a providéncias tempestivas nas hipoéteses de inadimplemento e quanto
as obrigacdes de prestacdo de informagdes e acompanhamento junto
aos orgaos de controle como Controladoria Interna e Tribunal de Contas;
IV — fiscalizagdo setorial do contrato — 0 acompanhamento da execugao
do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos, quando a
prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou
em unidades desconcentradas de um 6rgao ou Unidade de Gestao.

§1° As atividades de gestéo e de fiscalizagdo dos contratos deverao ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, e exercidas por
agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por agente publico unico,
assegurada a distingdo das atividades.

§2° Adistincdo das atividades de que trata 0 §1° ndo podera comprometer
o desempenho das agdes relacionadas a gestao do contrato.

§3° Para fins da fiscalizagdo setorial de que trata o inciso IV caput, o
6rgdo ou a Unidade de Gestdo podera designar representantes para
atuarem nos locais de execugao do contrato.

Art. 6° A gestéo do contrato abrange, no minimo, as seguintes agées:

I — coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial, de que tratam os incisos Il, lll e IV do caput do
art. 5°%;

Il = acompanhar os registros realizados em decorréncia da execugao
do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Il = acompanhar a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesas e de pagamento, e anotar
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
das despesas no relatério de riscos eventuais.

IV —coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagéo do contrato,
cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais
da execugao, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracéo;

V — coordenar os atos preparatérios a instrugao processual e ao envio da
documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de que trata o inciso | do caput do art.5°;

VI — elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do
§3° do art. 174 da Lei n® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas
durante a execugéo do contrato;

VIl — coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a
gestao do contrato, com andlises técnicas, administrativas e/ou setoriais,
conforme o caso, nos termos previstos nos §§ 3° e 4° do art. 88 da Lei
Federal n° 14.133/2021;

VIII — emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
agentes publicos designados, com relagdo aos aspectos técnico,
administrativo e/ou setorial do contrato, conforme o caso, quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencéo
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos e a eventuais penalidades aplicadas,
a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;

IX — realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, referido no
art. 10, paragrafo Unico, conforme o caso, mediante termo detalhado
ou outro documento que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais;

X — tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicagcdo de sanc¢des, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso;

Xl — executar outras atribuicbes afins, relacionadas a gestdo dos
contratos.

Art. 7°. A fiscalizagdo técnica do contrato abrange, no minimo, as
seguintes agbes:

| — prestar apoio técnico e operacional a autoridade competente com
informagdes pertinentes as suas atribuicdes;

Il—anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for
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necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;

Il — emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para
a corregao;

IV — informar a autoridade competente, em tempo habil, a situagéo
que demandar decisdo ou adogéo de medidas que ultrapassem a sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for ocaso;

V — comunicar imediatamente & autoridade competente e/ou gestor do
contrato, conforme o caso, quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

VI — fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas
as condi¢cdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores
resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais
e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que
certifica o recebimento provisério, encaminhar a autoridade competente
para ratificagao;

VIl — comunicar a autoridade competente e/ou gestor do contrato,
conforme o caso, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagédo
contratual;

VIl — participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de
gestdo do contrato, conforme o disposto no inciso VIl do art.6° desta
Instrugdo Normativa, em conjunto com o fiscal administrativo e com o
setorial;

IX — auxiliar a autoridade competente e/ou gestor do contrato, conforme
0 caso, com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado;

X — realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, referido no
art. 10, paragrafo Unico, conforme o caso, mediante termo detalhado
ou outro documento equivalente, que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

XI - executar outras atribuicdes afins, relacionadas a fiscalizagdo dos
contratos.

Art. 8° A fiscalizagdo administrativa do contrato abrange, no minimo, as
seguintes acdes:

| — prestar apoio técnico e operacional com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato
e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento
de garantias e glosas;

Il - verificar a manutenc@o das condigdes de habilitagdo da contratada,
com a solicitagdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario;

Ill — examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢ées fiscais,
trabalhistas e previdenciarias e, na hipétese de descumprimento, tomar
as providéncias cabiveis;

IV — atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas
relacionados ao descumprimento das obrigages contratuais e reportar a
autoridade competente para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

V- participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de
gestao do contrato, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 6°
desta Instrugdo Normativa;

VI — auxiliar a autoridade competente com as informacgdes necessarias,
na elaborag¢do do documento comprobatério da avaliagdo realizada na
fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdo assumidas pelo contratado,
conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 6° desta Instrugédo
Normativa;

VIl — realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no
art. 10, paragrafo unico, conforme o caso, mediante termo detalhado
ou outro documento que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

VIII - executar outras atribuicdes afins, relacionadas a fiscalizagdo dos
contratos.

Art. 9°. A fiscalizagao setorial do contrato abrange, no minimo, as agées
previstas nos arts. 7° e 8° desta Instrugdo Normativa.

Art. 10. O recebimento definitivo € o ato administrativo que concretiza
os atestes realizados no ambito técnico e administrativo, para efeito
de liquidagdo e pagamento, com base na analise dos relatérios e em
toda documentacdo apresentada nas agdes de gestdo e fiscalizagdo,
devendo ser formalizado mediante termo detalhado ou outro documento
que comprove o cumprimento das exigéncias do contrato.

Paragrafo unico. Os prazos e os métodos para a realizacdo dos
recebimentos provisério e definitivo serdo definidos em regulamento ou
no contrato, nos termos no disposto no §3° do art. 140 da Lei n® 14.133,
de 2021.

Art. 11. Na hipétese da contratagdo de terceiros para assistir e para
subsidiar as acbes de gestdo e fiscalizagdo, nos termos do disposto
nesta Instrugdo Normativa, sera observado o seguinte:
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| — a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade
civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas,
firmara termo de compromisso de confidencialidade e nao podera
exercer atribuicdo prépria e exclusiva do agente publico designado para
gestao e fiscalizagdo do contrato;

Il — a contratacéo de terceiros ndo eximira a responsabilidade do agente
publico designado para a gestao e fiscalizagdo do contrato, nos limites
das informacgdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 12. O agente publico designado para a gestdo e fiscalizagdo do
contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e
de controle interno vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora
da contratacdo, os quais deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com
informagdes para prevenir riscos na execu¢do do contrato nos termos
dos §§ 1° a 4° do artigo 13 do Decreto n° 32.567/2023.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 13. De acordo com a complexidade do contrato, as agdes de gestao
e fiscalizagdo referente a cada contrato poderdo ser exercidas pelo
mesmo agente publico.

Art. 14. Caso omissos a esta Instrugdo Normativa serdo resolvidos pela
Unidade de Administracéo e Gestéo de Pessoas.

Art. 15. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo.

SIMONE ZANOTELLO DE OLIVEIRA
Gestora da Unidade de Administragdo e Gestao de Pessoas

ATO DE REVOGAGAO

UNIDADE COMPRADORA: PREFEITURA DO MUNICIPIO

DE JUNDIAI

LICITACAO: PREGAO ELETRONICO - 40/2024

OBJETO: - PRESTACAO DE SERVICO DE SEGURANCA NAO
ARAMADA — UGECT

Face ao que consta dos autos, RESOLVEMOS:

- REVOGAR a presente licitagao por razdes de interesse
publico constantes dos autos.

GERMANO HELIO SGARIONI
Pregoeiro

PREGAO ELETRONICO N° 069/2024

OBJETO: Contratagdo de servigos terapias multidisciplinares para 2
(dois) pacientes, para atendimento a Mandados Judiciais, destinados a
Unidade de Gestao de Promogéo da Saude.

ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL: pelo site www.
jundiai.sp.gov.br - link “Licitacées/Compra Aberta — Acesso ao Sistema —
Pregéo Eletronico — Consultar Pregao Eletronico”, até as 09:00 horas do
dia 23 de abril de 2.024.

Pregoeiro (a) responsavel: NATHANY DE OLIVEIRA MARTINS.
PREGAO ELETRONICO N° 075/2024

OBJETO: Fornecimento de ragéo para caes adultos de trabalho e outros,
sob o Sistema de Registro de Precos.

ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL: pelo site www.
jundiai.sp.gov.br - link “Licitagdes/Compra Aberta — Acesso ao Sistema —
Pregéo Eletronico — Consultar Pregao Eletronico”, até as 09:00 horas do
dia 18 de abril de 2.024.

Pregoeiro (a) responsavel: ALESSANDRA RONDON BRANDO.
PREGAO ELETRONICO N° 076/2024

OBJETO: Fornecimento de Coletes Balisticos, varios tamanhos, para
uso dos profissionais da Guarda Municipal, sob o Sistema de Registro
de Pregos.

ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL: pelo site www.
jundiai.sp.gov.br - link “Licitagdes/Compra Aberta — Acesso ao Sistema —
Pregéo Eletronico — Consultar Pregao Eletronico”, até as 09:00 horas do
dia 18 de abril de 2.024.

Pregoeiro (a) responsavel: FRANCISLENE AP. VEIGA.

PREGAO ELETRONICO N° 080/2024

OBJETO: Fornecimento de materiais hospitalares (campo cirurgico
fenestrado 6¢cm, atadura crepe 10cm x 1,80m e outros), sob o Sistema
de Registro de Pregos.

ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL: pelo site www.
jundiai.sp.gov.br - link “Licitagdes/Compra Aberta — Acesso ao Sistema —
Pregéo Eletronico — Consultar Pregéo Eletronico”, até as 09:30 horas do
dia 19 de abril de 2.024.
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