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TERMO DE REFERENCIA — CONTRATAGAO DIRETA OU DISPENSA DE LICITACAO

PRESTAGAO DE SERVICOS

Secretaria Interessada: Secretaria Municipal de

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO:

1.1. Contratacdo de servigos de , conforme condigcbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo é de contados da emissao da
nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

Nota explicativa: remeter a contagem do prazo da emissdo da Nota de Empenho apenas nos
casos que a contratagdo ndo se der com contrato, 0s casos em que a execugao dos servicos nao
ultrapassarem 30 dias.

ou

(SE HOUVER CONTRATO) — QUANDO VALOR ACIMA DE R$ 57.000,00 |

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de contados do(a)
(emissdao de Ordem de Servigo ou assinatura do Contrato), na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

ou
1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de (maximo de 5 anos)
contados do(a) (emissao de Ordem de Servico ou assinatura do

Contrato), sendo que a vigéncia sera prorrogada quando o objeto nao for concluido no periodo
firmado acima, mantidas as demais clausulas e assegurada a manutencdo de seu equilibrio
econdmico-financeiro nas condi¢des do art. 111, caput, da Lei Federal n° 14.133/21, ressalvadas
as providéncias cabiveis no caso de culpa da empresa vencedora, previstas no Contrato. (Casos
de Prorrogagéo de escopo, isto €, sem valor)

ou
1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de (maximo de 5 anos)
contados do(a) (emissdao de Ordem de Servico ou assinatura do

Contrato), prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.
(Casos de servigo continuo)

1.2.1. O servigo é enquadrado como continuado, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa, em
conformidade com o disposto no Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia
da contratacéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:
2.1. Esta contratacdo esta fundamentada no artigo 75, inciso ,da Lein®14.133/2021.

2.2. A contratagao se justifica
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(INSERIR AQUI DESCRICAO DA NECESSIDADE / JUSTIFICATIVA — IGUAL AO ETP, SE
HOUVER)

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO:

3.1. A descrigédo da solugao e a especificagdo dos produtos, encontra-se detalhada na descrigdo
de cada item constante do Aviso de Contratagdo Direta (quando posicionado o mouse sobre a
descricao suscinta) ou acessando o sistema em Relatérios — Descri¢gdo Detalhada dos Itens.
3.1.1. Além das descri¢des constantes do item, devera ser observado o que segue:
a) Quantidades estimativa mensal a ser fornecida:
b) Detalhes do objeto a ser locado:
c) Demais especificagcdes necessarias
3.2. As condicdes de execugao constam dispostas no item 5 deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
Subcontratagao
4.1. Nao é admitida a subcontratacado do objeto contratual.

ou

4.1. E permitida a subcontratagéo parcial do objeto contratual, até o limite de ....... % (... por cento)
do valor total do contrato, nas seguintes condigdes:

E/OU

4.1.__ E vedada a subcontratacdo completa ou parcial da parcela principal da obrigagéo, abaixo
discriminada:

a) ..... ;
b.....
E/OU
4.1.__ Poderao ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
g; ;

41.__ Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da
empresa vencedora pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e
coordenacgdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante o MUNICIPIO pelo
rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.1.__ A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia do MUNICIPIO, a quem incumbe avaliar
se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificagédo técnica necessarios para a execug¢ao do
objeto.

41.__ A empresa vencedora apresentara ao MUNICIPIO documentagdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo
correspondente.

4.1.__ E vedada a subcontratagcdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo’de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil ou
dirigente do MUNICIPIO ou com agente publico que desempenhe fungédo na contratagdo ou atue
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na fiscalizacdo ou na gestédo deste contrato, ou se deles forem cbénjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Nota Explicativa 1: Em caso de necessidade de inclusdo de outras especificagbes técnicas
quanto a subcontratacao, deverao ser inseridas nestes itens.
Nota Explicativa 2: A subcontratagdo parcial é permitida e devera ser analisada pela
Administragao com base nas informagdes dos estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso
admitida, o Termo de Referéncia e o Contrato deverao estabelecer com detalhamento seus limites
e condig¢des, inclusive especificando quais parcelas do objeto poderdo ser subcontratadas,
conforme acima.

5. DA EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucéo do objeto: dias, contados da emissao da nota de empenho
OU da emissao da ordem de servico;

5.1.2. Descrigédo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugao do trabalho:

51.21.[...]
Local e horario da prestacao de servigo

5.1.3. Os servigos serdo executados no seguinte endereco:

Cronograma de realizagido dos servigos:

51.4.[..]

5.1.5. Inserir aqui demais condi¢des que o 6rgao requisitante julgue necessario.

Nota Explicativa: Caso haja mais de um endereco, deve-se especificar. Do mesmo modo, se os
enderegcos se modificarem conforme cada etapa/fase do servico. Ademais, se houver a
necessidade de previamente se acordar a data ou hora de prestagdo do servico com o
competente, deve-se especificar essa obrigagao.

Materiais a serem disponibilizados

5.2. Para a perfeita execugdo dos servigos, a empresa vencedora devera disponibilizar os

materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

521.[...];
52.2.[...]
52.3.[...]

Especificagcdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.3. O prazo de garantia contratual dos servigcos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

ou
5.3. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, sera de, no

minimo (__) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto.
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INSERIR NOVAS CLAU'SULAS‘ TECNICAS PARA COMPLEMENTAR COM TODAS AS
INFORMAGOES NECESSARIAS A EXECUGAO DO SERVIGO, SE O CASO.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO
Fiscalizagao

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre a Secretaria Municipal requisitante e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

6.4. A Secretaria Municipal requisitante podera convocar o preposto da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Secretaria Municipal requisitante
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de
execugao da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

6.6. Fiscalizacado do cumprimento das reservas legais de cargos

6.6.1. Sem prejuizo das demais verificagdes, o Municipio devera fiscalizar, durante toda a
execugcao contratual, o cumprimento, pela contratada, das reservas legais de cargos para
aprendizes, pessoas com deficiéncia e reabilitados da Previdéncia Social, nos termos do art. 116
da Lei n°® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n® 35.910/2026.

6.6.2. A contratada devera comprovar o atendimento as cotas sempre que solicitada, mediante
documentacéo iddénea por ela emitida, inclusive com a indicagdo nominal dos empregados que
preencham as vagas reservadas, na forma do art. 2° do Decreto Municipal n°® 35.910/2026.

6.6.3. A fiscalizacdo podera requisitar, a qualquer tempo, informacdes e documentos
complementares aptos a evidenciar o atendimento as reservas legais (por exemplo: relatérios do
e-Social/ CAGED, GFIP/SEFIP, quadro de pessoal por funcéo, laudos comprobatérios da condicao
de PCD quando for o caso, e comprovagdo de programas de aprendizagem), observada a
legislagcao de protecéo de dados e o sigilo de informagdes sensiveis.

6.6.4. Constatado descumprimento, total ou parcial, das reservas legais, a contratada sera
notificada para imediata correcdo, em prazo fixado pela Administragdo, sem prejuizo da adogéao
das medidas cabiveis e da aplicacdo das penalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021 e no
contrato, conforme dispde o art. 4° do Decreto Municipal n°® 35.910/2026.

6.6.5. A manutencéo do atendimento as reservas legais constitui obrigagdo contratual essencial e
sera considerada pela fiscalizagdo para fins de conformidade da execugédo, nos termos do
disposto neste Termo de Referéncia.

Rotinas de Fiscalizagao

6.7. Sera acompanhada a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigbes

estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para o Municipio.
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6.7.1. Sera registrado no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.7.2. Durante a execucao do objeto, sera monitorado constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneragao, havera intervengao para requerer a contratada a corregéao
das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.7.3. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em
relacdo a qualidade exigida, devem ser aplicadas as sangbes a contratada de acordo com as
regras previstas no ato convocatorio.

6.7.4. A fiscalizacdo podera realizar a avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou aferir o desempenho e qualidade, se o caso, da prestagao
dos servigos.

6.7.5. A fiscalizacdao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢gdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Municipio de Jundiai ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada (periodo mensal ou etapa
do cronograma), a fiscalizagdo do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugéo
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, quando houver, o
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, mediante
registro em relatério.

6.7.7. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condigbes de
habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sangdes.

6.7.8. O Municipio de Jundiai podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando
nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.7.8.1. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato.

6.7.8.2. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere ao Municipio de Jundiai a responsabilidade por seu pagamento.

Designacgao do Gestor da Compra:
6.7.9. Nos termos da Instrugdo Normativa UGAGP n° 05/2024, fica designado como Gestor da

Compra o(a) servidor(a) , lotado(a) no(a) [setor/Secretaria
Municipal], responsavel pela compra.

6.7.10. O Gestor da compra podera ser substituido a qualquer momento, por ato formal do(a)
[autoridade competente], devendo a substituicdo ser comunicada a contratada de forma oficial.
Obrigagoes da Contratada

6.8. A CONTRATADA devera:

6.8.1. Refazer os servigos executados em desacordo com os projetos e/ou especificagbes, bem
como 0s que apresentarem vicios ou defeitos de execucao, refazendo-os dentro da boa técnica

exigida, sem onus para o MUNICIPIO.
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6.8.2. Admitir e dirigir, sob sua inteira responsabilidade, o pessoal adequado e capacitado de que
necessita para a execucgé@o contratual, arcando com todos os encargos e obrigagcdes de ordem
trabalhista, previdenciaria e civil e respectiva aceitagao por parte do MUNICIPIO.

6.8.3. Arcar com os custos de transporte e alimentacdo do pessoal contratado, sem quaisquer
6nus ao MUNICIPIO.

6.8.4. Responsabilizar-se por quaisquer demandas trabalhistas, previdenciarias, sobre acidentes
do trabalho ou de qualquer outra natureza, atinentes ao pessoal empregado no servigo, sob sua
responsabilidade.

6.8.5. Cumprir, durante a execugao do contrato, a legislacéo referente a segurangca, bem como
zelar pela protecéo e conservagdo dos trabalhos realizados, até seu efetivo recebimento pelo
MUNICIPIO.

6.8.8. Corrigir, as suas expensas, todas as execugdes com erros, imperfeicbes técnicas e/ou
desacordos com os projetos e/ou especificagbes, mesmo que constatado o fato pelo MUNICIPIO
apos a aceitagdo de cada etapa, ou a entrega final dos servigos.

6.8.9 Manter todo o seu pessoal uniformizado para a execugao contratual, bem como a utilizagéo
de EPI, se o caso.

6.8.10. Utilizar equipamentos em bom estado de conservagao.

6.8.11. Manter, durante todo periodo abrangido pela execucdo, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas para a
contratagao.

6.8.12. Fica vedada a Contratada a contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Municipio de Jundiai ou de agente
publico que desempenhe fung¢ao na licitagao ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato.

6.8.13. Quando da incidéncia de fato impeditivo da execucao contratual, a CONTRATADA devera
comunicar por escrito a Secretaria requisitante, informando, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, a paralisacdo da execugdo, bem como o tipo de trabalho que estava executando,
afim de que possa ser analisada a justificativa, para fins de eventual prorrogacdo do prazo
contratual. Outros motivos, tais como, feriados e domingos, néo seréo justificados.

6.8.14. A CONTRATADA adotara medidas, precaug¢des e cuidados tendentes a evitar danos
materiais e pessoais a seus operarios e a terceiros, bem como todas as medidas relativas ao
seguro contra tais danos, ficando sempre responsavel pelas consequéncias originadas de
eventuais acidentes.

6.8.15. Correrao exclusivamente por conta e risco da CONTRATADA os prejuizos decorrentes de:

a) negligéncia, impericia ou imprudéncia durante a execug¢ao dos servicos;

b) falta de solidez dos trabalhos executados, mesmo apés o término do contrato;

c) infragdes relativas ao direito de propriedade industrial e a posturas municipais;

d) furto, roubo, perda, deterioragdo ou avaria de material ou aparelhagem, na execugdo dos
Servigos;

e) acidentes de qualquer natureza;

f) danos e avarias causados as instalacées do MUNICIPIO, a funcionarios ou a terceiros;

g) ato ilicito de seus socios, de seus empregados ou de eventuais subcontratados.

6.8.16. Nao havera pagamento adicional pelo Municipio a Contratada em razao do cumprimento
das obrigages previstas neste Termo de Referéncia.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO, LIQUIDAGAO E DE PAGAMENTO

7.1. A afericdo da execucgao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
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7.1.1. As medicdes serdo realizadas a cada 30 dias pelo gestor do contrato/fiscal, mediante a
apresentacgao de termos detalhados pela empresa contratada.

ou
7.1. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.1.1. Sera efetuada mensalmente, mediante a apresentagéo de termos detalhados pela empresa
contratada.

7.1.2. Apds aprovagéo da Secretaria Municipal de , @ empresa vencedora devera emitir
a Nota Fiscal

ou

7.1. A afericdo da execucgao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

744, [ond;
742, [od;
743, [o..]

Recebimento

7.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente ao final (de cada més pu de cada
etapa), no prazo de (recomendado até 05 (cinco) dias uteis), pela Secretaria
Requisitante mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, “a”, da Lei n°® 14.133/21).

7.21. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicagcdo oriunda do
contratado com a comprovacgéao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo (mensal ou
de cada etapa):

7.3.1. Sera apurado o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e, se previsto neste Termo
de Referéncia, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.3.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.3.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugédo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima
e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisario.

7.3.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.3.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

7.3.6. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
0 registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.
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7.4. Para efeito de recebimento definitivo, ao final de cada periodo (mensal ou
de cada etapa):
7.4.1. Os servicos serao recebidos (mensalmente ou ao final de cada etapa)
definitivamente no prazo de (recomendado até 05 (cinco) dias uteis), contados do

recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.4.1.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo no cumprimento de obrigagbes assumidas
pelo contratado, com mengado ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, se o caso, e a eventuais penalidades aplicadas.

7.4.1.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.4.1.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.4.1.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.4.2. Enviar a documentacgéao pertinente aos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e/ou gestao.

7.4.3. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execugéo
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.4.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.4.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
contrato.

Liquidagdao e Pagamento:
7.5. Os prazos adotados para liquidagao e pagamento serdo os que seguem:

7.5.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 05
(cinco) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das
exigéncias da contratacao.

(REDAGAO PARA OS CASOS DE COMPRA DIRETA “CONVENCIONAL” COM FULCRO NO
ART. 75, “II” DA LEI 14.133)

ou

7.5.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagdao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das
exigéncias da contratacéo.

(REDAGAO PARA OS CASOS DE COMPRA DIRETA OBRAS COM FULCRO NO ART. 75, “I”
DA LEI 14.133, BEM COMO DEMAIS DISPENSAS DE LICITAGAO)

7.5.2. Para fins de liquidagdo, a cada entrega, o setor competente deve verificar:
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7.5.2.1. Se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

€) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.5.2.2. Se a Nota Fiscal ou Fatura estd acompanhada, obrigatoriamente da documentacdo
abaixo:

a) Certidao Negativa ou positiva com efeito de negativa, de Débitos relativos aos tributos federais
e a divida ativa da Uniao.

b) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas
Com Efeito de Negativa

c) CRF - Certificado de Regularidade do FGTS.

7.5.2.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus
ao Municipio de Jundiai;

7.5.2.4. O Municipio devera realizar consulta para:
a) verificar a manutencgéo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impecga a participacdo em licitacdo, no dmbito do érgdo ou
entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.5.2.5. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagédo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Municipio de Jundiai.

7.5.2.5.1. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.5.2.6. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.5.2.7. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato ou instrumento substitutivo, caso o contratado nao
regularize sua situagéo.

7.5.2.8. Destaques a serem realizados na Nota Fiscal:
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7.5.2.8.1. Quando da emissao da Nota Fiscal ou Fatura correspondente, a CONTRATADA devera
discriminar na Nota Fiscal ou Fatura a base de calculo, aliquota e valor do imposto, para fins de
retencéo referente ao IRRF conforme tabela da Instrugdo Normativa RFB n° 2145, de 26 de junho
de 2023, que altera a Instrugdo Normativa n° 1234, de 11 de janeiro de 2012, nos casos de
incidéncia.

7.5.2.8.1.1. Em casos de enquadramento de isengdo ou imunidade, conforme destacado na
Instrugdo Normativa RFB n°® 1234, de 11 de janeiro de 2012 e alteragdes, o documento fiscal
devera ser acompanhado de declaragdo conforme modelo anexo na referida Instrugéo.

7.5.2.8.2. A CONTRATADA devera discriminar na Nota Fiscal ou Fatura a base de calculo a
Previdéncia Social, que correspondera ao valor do servico prestado, nos casos de cessao
exclusiva de mao de obra, sem fornecimento de materiais ou equipamentos, conforme Instrugéao
Normativa RFB no 2110, de 17 de outubro de 2022, que correspondera no minimo a:

a) 30% (trinta por cento) do valor bruto da Nota Fiscal de servico, conforme artigo 122, inciso |.

b) 65% (sessenta e cinco por cento) ou 80% (oitenta por cento) do valor bruto da Nota Fiscal de
servigo, conforme art. 122, incisos Il e lll.

¢) 50% (cinquenta por cento) do valor bruto da Nota Fiscal de servigo, conforme artigo 117, inciso
Iv.

d) 50% (cinquenta por cento) para o servigo de drenagem, 45% (quarenta e cinco por cento) para
obras de arte (pontes ou viadutos), 15% (quinze por cento) para terraplenagem, aterro sanitario e
dragagem, 10% (dez por cento) para o servigo de pavimentagéo asfaltica, 35% (trinta e cinco por

cento) para os demais servigcos de construgéo civil, conforme artigo 118, inciso Il, alineas “a” e “b”.

7.5.2.8.2.1. Sobre as bases mencionadas devera incidir o percentual de 11% (onze por cento)
destinados ao recolhimento previdenciario na forma do artigo 110 da Instrugdo Normativa RFB no
2110, de 17 de outubro de 2022.

7.5.2.8.2.2. Para os servigos contemplados pela Lei n. 12.546 de 14 de dezembro de 2011 e
alteracgdes, o percentual devera ser de 3,5% (trés inteiros e cinco décimos por cento), devendo a
CONTRATADA informar no corpo da Nota Fiscal, Fatura ou Recibo, ou juntar declaragéo
devidamente assinada pelo representante e/ou pelo contador responsavel, o enquadramento legal,
devidamente fundamentado.

7.5.2.8.2.3. A CONTRATADA devera destacar no corpo da Nota Fiscal ou Fatura o valor da
retencdo correspondente a 11% (onze por cento) ou 3,5% (trés inteiros e cinco décimos por
cento), conforme o caso, sobre a base de calculo supramencionada, com o titulo de RETENCAO
PARA PREVIDENCIA SOCIAL, apds a descrigdo do endereco completo da obra/servico, na forma
do artigo 121, Paragrafo 1, da Instrugdo Normativa RFB no 2110, de 17 de outubro de 2022.
7.5.2.8.2.4. O MUNICIPIO procedera ao recolhimento do valor retido ao érgéo previdenciario, até o
dia 20 (vinte) do més subsequente ao da emissdo da Nota Fiscal, Fatura ou do Recibo de
prestagdo de servigos, antecipando-se esse prazo para o dia util imediatamente anterior quando
nao houver expediente bancario naquele dia, conforme artigo 123 da Instrugdo Normativa RFB no
2110, de 17 de outubro de 2022. Para tanto, a CONTRATADA devera entregar cépia da nota
fiscal, nos Departamentos de Planejamento e Gestdo Financeira das respectivas Secretarias
Municipais até o dia cinco do més subsequente ao da emissdo da nota fiscal prorrogando-se a
entrega para o primeiro dia util em caso de feriado

7.5.2.8.2.5. As empresas enquadradas nas hipoteses previstas no art. 115, Il ou lll, da Instrugao
Normativa RFB no 2110, de 17 de outubro de 2022, poderao ser dispensadas do destaque da
retencédo na Nota Fiscal ou Fatura, de que trata o art. 110, da mesma Instru¢do Normativa, bem
como, da apresentacdo da GFIP especifica e da folha de pagamento. Para tanto, deverao juntar
declaragao assinada pelo contador responsavel/representante legal, nos termos do § 10 ou do §
20 do art. 115, conforme o caso.

7.5.2.8.3. Nos casos em que for permitida a subcontratagédo, e desde que devidamente autorizada
pelo MUNICIPIO, poderzo ser deduzidos do valor da retengdo a ser efetuada pelo MUNICIPIO, os
valores retidos da subcontratada e comprovadamente recolhidos pela CONTRATADA, desde que
todos os documentos envolvidos se refiram a mesma competéncia e ao mesmo servigo.
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7.5.2.8.3.1. Para efeito do disposto na clausula anterior, a CONTRATADA devera destacar na
Nota Fiscal, Fatura ou Recibo de prestagdo de servigos, as retengdes da seguinte forma:

| - retengdo para a Previdéncia Social: informar o valor correspondente a 11% (onze por cento) do
valor bruto dos servigos.

Il - dedugdo de valores retidos de subcontratadas: informar o valor total correspondente aos
valores retidos e recolhidos relativos aos servigos subcontratados.

[ll - valor retido para a Previdéncia Social: informar o valor correspondente a diferenga entre a
retengéo apurada pela CONTRATADA e a dedugao efetuada na subcontratagdo, ao qual indicara
o valor a ser efetivamente retido pelo MUNICIPIO.

7.5.2.8.3.2. A CONTRATADA, juntamente com a Nota Fiscal, Fatura ou Recibo de prestacéo de
servigos, devera encaminhar ao MUNICIPIO coépia:

| - das Notas Fiscais, das Faturas ou dos Recibos de prestagao de servigos das subcontratadas
com o destaque da retengao.

Il - dos comprovantes de arrecadagao dos valores retidos das subcontratadas.

lll - das GFIP, elaboradas pelas subcontratadas, onde conste no campo “Inscricao”, o CNPJ da
CONTRATADA ou a matricula CEI da obra e, no campo “tomador/obra”, a denominagéo social da
CONTRATADA.

7.5.3. Prazo de pagamento:

7.5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias uUteis contados da finalizagao
da liquidacao da despesa, conforme item 7.2. deste Termo de Referéncia.

(REDAGAO PARA OS CASOS DE COMPRA DIRETA “CONVENCIONAL” COM FULCRO NO
ART. 75, “II” DA LEI 14.133)

ou

7.5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao
da liquidacao da despesa, conforme item 7.2. deste Termo de Referéncia.

(REDAGAO PARA 0OS CASOS DE COMPRA DIRETA OBRAS COM FULCRO NO ART. 75, “I”
DA LEI 14.133, BEM COMO DEMAIS DISPENSAS DE LICITAGAO)

7.5.3.2. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento pelo Municipio de Jundiai, desde que a
empresa vencedora ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser
acrescido de encargos moratoérios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite
prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano,
aplicando-se a seguinte férmula:

EM=1xNxVP

EM = Encargos Moratdrios a serem acrescidos ao valor originalmente devido

| = indice de atualizac&o financeira, calculado segundo a férmula:

I=(6/100)/365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento
VP = Valor atualizado da Parcela em atraso

7.5.3.2.1. Em caso de atraso superior a 30 dias da data do vencimento, o valor principal sera
atualizado monetariamente pelo indice INPC do ultimo més, anterior a data limite, publicado e
divulgado pelo IBGE.

7.5.3.2.2. Para efeito dos itens, a empresa vencedora devera apresentar pedido expresso, ocasiao
em que sera realizada a analise e negociagdo com o Municipio.

7.5.4. Forma de pagamento

7.5.4.1. O pagamento sera realizado por meio do sistema PIX, devendo ser utilizadas apenas as
chaves PIX vinculadas ao CPF ou ao CNPJ do contratado, de modo a assegurar a
transparéncia, a seguranca juridica e a conformidade com os mecanismos de rastreabilidade e
autenticacdo, garantindo a efetividade e a regularidade dos repasses financeiros.
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7.5.4.1.1. Na hipétese de o contratado ndo possuir chave PIX vinculada ao respectivo CPF ou
CNPJ, na forma do subitem 7.5.4.1, o pagamento sera realizado por ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente de titularidade do contratado, por ele formalmente
indicados, observadas as exigéncias de identificagao do beneficiario e de regularidade cadastral.

7.5.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.5.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagcao
aplicavel.

7.5.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

7.5.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo ftributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
declaragao apresentada para fins de participagao na licitacdo de que € beneficiaria da referida Lei
Complementar, sem prejuizo do previsto nos item 3.1.1.6 do Edital.

7.5.5. Antecipagao de pagamento:

7.5.5.1. Nao sera permitida a antecipacdo de pagamento, exceto se previsto expressamente no
Termo de Referéncia, podera ser permitida conforme as regras previstas neste presente topico.

7.5.5.1.1. O contratado emitira Nota Fiscal correspondente ao valor da antecipagéo de pagamento
tdo logo seja assinado o Contrato e prestada a garantia, se o caso, ou emitida a Nota de
Empenho, para que o Municipio de Jundiai efetue o pagamento antecipado.

7.5.5.2. Fica o contratado obrigado a devolver, com corregdo monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipétese de inexecugao do objeto.

7.5.5.3. No caso de inexecugao parcial, devera haver a devolugao do valor relativo a parcela nao-
executada do contrato.

7.5.5.3.1. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variagdo acumulada do INPC/IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo,
desde a data do pagamento da antecipacéao até a data da devolugéo.

7.5.5.4. A liquidacdo ocorrera de acordo com as regras do tdpico respectivo deste Aviso de
Contratacéo.

7.5.5.5. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis,

contados do recebimento da nota fiscal.

7.5.5.6. A antecipacdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os
quais deverao ocorrer apos a regular execugdo da parcela contratual a que se refere o valor
antecipado.

7.5.5.7. O fornecedor devera verificar no Termo de Referéncia condi¢gdes adicionais a serem
providenciadas por ele para a execugao do pagamento antecipado.

7.5.5.8. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrerd respeitando eventuais retengbes
tributérias incidentes.

7.5.6. Reajustes dos prec¢os:
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7.5.6.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado, conforme consta do preambulo deste Aviso.

7.5.6.1.1. Apos o interregno de um ano, e desde que haja pedido da CONTRATADA, os precos
iniciais poderao ser reajustados, observando como limite maximo a variagao do indice INPC/IBGE.

7.5.6.2. O reajuste podera ser concedido mediante expressa solicitagdo da CONTRATADA, para
analise e negociagdo com o MUNICIPIO, e tera incidéncia de pagamento a partir da data do
protocolo do pedido, mantendo-se como base a data do orgamento fixada no predmbulo do Edital.

7.5.6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.5.6.4. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.5.6.5. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

As condicdes padrdao de liquidagdo e pagamento dispostas ACIMA deverdo ser
preferencialmente adotadas nas contratagbes, sendo que caso haja uma situagdo atipica que
exija prazo diferente do padrdo, poderdo ser adaptadas as redagbes, em especial os prazos
constantes dos itens 7.1 e 7.3.1., mantendo-se as demais clausulas que se aplicarem. A
necessidade de alteragao das condigoes padrao s6 podera ocorrer mediante justificativa.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento na forma
ELETRONICA, com adogédo do critério de julgamento pelo [MENOR PRECO] OU [MAIOR
DESCONTO].

8.1.1.1. O valor a ser informado devera ser o [VALOR UNITARIO POR ITEM] OU [VALOR
TOTAL CONSIDERANDO O PERIODO DE _ MESES] OU [VALOR MENSAL] OU [OUTRO-
ESPECIFICAR]

8.1.2. O julgamento sera realizado de acordo com o critério constante no item 8.1, por [ITEM] QU
[LOTE].

Nota Explicativa: Clausula abaixo apenas para os casos de julgamento por lote:

8.1.2.1. Na composicdo do(s) lote(s), os precos unitarios deverédo ficar iguais ou abaixo dos
valores unitarios de referéncia do Municipio, constantes do predmbulo do Edital, sob pena de
desclassificacgao.

8.1.3. PARA FINS DE CLASSIFICAGAO DA PROPOSTA E DEFINICAO DOS VALORES
UNITARIOS, O FORNECEDOR QUE OFERTAR O MENOR PRECO NA SESSAO DE LANCES,
DEVERA:

8.1.3.1. Ao término da sessao de lances, apds convocacao do agente de contratacdo por meio do
sistema, no prazo de 02 (duas) horas, anexar em campo especifico do sistema (Docs.
Complementares/Diligéncias), PROPOSTA DE PRECOS, devidamente preenchida conforme
modelo em Anexo disponibilizado.

8.1.3.1.1. A convocagdo do agente de contratagao ira gerar uma notificagdo, por meio do e-mail
constante no cadastro do fornecedor.

Nota Explicativa: A proposta de pregos devera ser exigida quando houver a necessidade de abrir
a proposta para contemplar os valores unitarios oriundos do valor global.

ou
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8.1.3. PARA FINS DE CLA§SIFICAC}AO DA PROPOSTA, O FORNECEDOR QUE OFERTAR O
MENOR PRECO NA SESSAO DE LANCES, DEVERA:

8.1.3.1. Ao término da sessao de lances, apds convocagao do agente de contratagcéo, no prazo de
02 (duas) horas, anexar em campo especifico do sistema (Docs. Complementares/Diligéncias),
PLANILHA DE CUSTOS devidamente preenchida e com seus dados cadastrais, tais como: Razao
Social, CNPJ, logotipo da empresa, data da apresentacao e assinatura do responsavel legal, em
conformidade com o modelo do Anexo disponibilizado (selicitar a UGGE o modelo de planilha)

8.1.3.1.1. Considerar na Planilha de Custos os valores dos salarios e beneficios constantes na
Convencgao Coletiva da categoria com base territorial em Jundiai e/ou regido, bem como todos os
encargos de natureza trabalhista, previdenciaria, fiscal e comercial, incidentes sobre a execugao
do Contrato.

8.1.3.1.2. Considerar na Proposta de Precos o valor do Vale Transporte vigente no Municipio de
Jundiai.

8.1.3.1.3. Todos os pregos indicados na proposta a ser encaminhada devem prever a inclusdo dos
devidos encargos.

8.1.3.1.4. Devera ser apresentada juntamente a planilha de Custos, copia da convencao coletiva
da categoria, devidamente homologada junto ao sindicato da respectiva categoria, para
conferéncia dos valores utilizados.

8.1.3.1.5. A convocacgdo do agente de contratagdo ira gerar uma notificagdo, por meio do e-mail
constante no cadastro do fornecedor.

Nota Explicativa: A planilha de custos devera ser exigida quando se tratar de servigo que envolve
mao de obra exclusiva, havendo a necessidade de abrir a proposta para informacao dos valores
conforme convencéo coletiva da categoria, entre outros.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da(s) seguinte(s)
dotacao(des):

- recursos proprios

- convénio estadual n°

- convénio federal n°

10. ANEXOS DESTE TERMO DE REFERENCIA:
10.1. Os Anexos | (__ ), Il ( ) .... fazem parte deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: Incluir aqui caso tenham anexos que acompanham este TR

[Locall], [dia] de [més] de [ana].

Identificagéo e assinatura do servidor responsavel
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	4.1. Não é admitida a subcontratação do objeto contratual.
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